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LEl COMPLEMENTAR N2 062, DE 06.02.2025

Renomeia e Cria os cargos que menciona e altera o Anexo | da
Lei Municipal n® 1.380, de 23.08.1993 e d4 outras providencias.

A Camara Municipal de Estrela do Indaia/MG, através de seu Plenario, APROVA, e eu
Prefeito Municipal sanciono a seguinte Lei:

Art. 12. Fica renomeado o cargo em Comissdo de recrutamento amplo de Gestor de
Pesquisa e Compras para Gestor de Servigos, conforme descricdo e atribuicdes constantes do
ANEXO | da presente Lei.

Art. 22, Ficam criados os cargos em Comissdo de recrutamento amplo de
Superintendente de Servigos, conforme a descricdo e atribuicdes constantes do ANEXO | da
presente Lei.

§ 12 Fica alterado o valor do vencimento do cargo de Chefe de Gabinete, para o valor
constante do ANEXO Il da Presente Lei que, por forga do § 22 deste artigo altera o ANEXO | da Lei
Municipal n? 1.380/93.

§ 22 O anexo | da Lei Municipal n2 1.380, de 23.08.1993 passa a vigorar na forma do
ANEXO Il da presente Lei.

Art. 32. As despesas decorrentes da presente Lei correrdo por conta de dotagdes
préprias do orcamento vigente.

Art. 42. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicGes
em contrario.

Mando, portanto, a todas as autoridades a quem o conhecimento e a execucio
desta Lei pertencer, que a cumpram e a fagam cumprir tdo inteiramente como nela contém.

Prefeitura Municipal de Estrela do Indaida/MG, 06 de fevereiro de 2025.

10"
Secretdrio Municipal de Administragdo
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ANEXO | (DESTA LEI)

(ATRIBUIGOES DE CARGOS EM COMISSAO)
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Denominagdo do Cargo

Gestor de Servigos

Vagas

05

Recrutamento

Comissao livre nomeacdo

Jornada de Trabalho Semanal

40 horas — horario integral

Vencimentos

RS 3.036,00

Qualificagdo / Escolaridade

Ensino médio

GESTOR DE SERVICOS DE PESQUISA

| - Dirigir, Desenvolver e liderar a execugdo de estratégias do servico compras;

Il - Monitorar e relatar as principais métricas funcionais para reduzir despesas e

melhorar a eficiéncia;

Il - Assessorar e dirigir as pesquisas de preco de mercado, objetivando auxiliar o

Atribuicdes

servico de licitacdes e contratos e demais servicos solicitantes;

IV - Desenvolver estratégias de negociacdo, renegociacao e fechar negécios com
as melhores condi¢des para o servigo publico, observadas as escolhas realizadas pelo servigo

de licitacoes

V - Orientar e assessorar a emissao e administracdo de pedidos de compra;

VI - Exercer outras atividades correlatas que lhe vierem a ser atribuidas ou

delegadas.

GESTOR DE SERVICOS HOSPITALARES

| - Assessorar na elaborar e implementacgdo de planos estratégicos e operacionais
para a unidade hospitalar, alinhando-os as diretrizes da instituicdo e as necessidades da

comunidade atendida.

Il - Planejar e coordenar atividades administrativas, assistenciais e financeiras do

hospital.

Atribuicdes
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lIl - Supervisionar e coordenar as equipes de trabalho, promovendo o
desenvolvimento profissional dos colaboradores.

IV - Realizar recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal, garantindo a
formacdo continua e a adequagdo das equipes as necessidades do hospital.

V - Elaborar e monitorar o orcamento hospitalar, controlando receitas e
despesas.

VI - Analisar e propor melhorias nos processos financeiros, visando a eficiéncia e
a sustentabilidade econdmica da instituigdo.

VIl - Implementar e monitorar programas de qualidade e seguranca do paciente,
assegurando a conformidade com normas e regulamentacgdes vigentes.

VIII - Promover a avaliagao e a melhoria continua dos servicos prestados, visando
a exceléncia no atendimento.

XIX - Coordenar a assisténcia médica e hospitalar, garantindo a integragao entre
as equipes multiprofissionais.

X - Supervisionar o cumprimento das normas e protocolos clinicos, assegurando
a qualidade do atendimento ao paciente.

XI - Manter comunicacdo eficaz com as diferentes areas do hospital e com 6rgdos
reguladores e de saude.

Xl - Estabelecer parcerias e convénios com outras instituicGes, visando a
ampliacdo e melhoria dos servigos prestados.

Xl - Acompanhar as inovagdes tecnoldgicas na drea da saude e implementar
solugBes que melhorem a eficiéncia dos processos hospitalares.

XIV - Garantir a adequada utilizacdo e manutencao dos equipamentos e

tecnologias hospitalares.
XV - Desenvolver e implementar planos de contingéncia para situagdes de
emergéncia e desastres, assegurando a continuidade do atendimento.

desastres naturais.

XVI - Coordenar acGes em situacdes de %omo surtos de doencas ou
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XVII - Gerenciar e analisar dados e informag8es relevantes para a tomada de
decisbes, utilizando indicadores de desempenho e qualidade.

XVIII - Assegurar a confidencialidade e a integridade das informacdes dos
pacientes e da instituicdo.

XIX - Promover a educagdo continuada dos profissionais de satde e a capacitacdo
da equipe em novas praticas e tecnologias.

XX - Incentivar a pesquisa e a inovagdo na drea da saude, apoiando projetos que
visem a melhora dos cuidados e servigcos hospitalares.

XX| — Outras correlatas.

GESTOR DE SERVICOS DO SICOM

| - Coordenar e supervisionar as atividades do SICOM, garantindo sua
conformidade com as normas e diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas;

Il - Implementar e monitorar os procedimentos de controle em conformidade
com a legislagao vigente e as melhores praticas;

lIl - Planejar, executar e acompanhar auditorias internas, avaliando a eficacia e a
eficiéncia dos processos administrativos e financeiros;

IV - Prestar assessoria aos gestores publicos sobre a implementacdo de controles
e insercdo de dados obedecida a legislagdo relacionada;

V - Orientar as unidades administrativas sobre a adequacdao dos processos e
procedimentos administrativos para melhor adequacao e atendimento do layout do SICOM.

VI - Desenvolver e promover programas de capacitacdo e treinamento para
servidores sobre os procedimentos de realizagdo dos servicos administrativos, ajustando as
criticas realizadas pelo relatério de envio do SICOM;

VIl - Promover a disseminacao de conhecimentos sobre a importancia das
insercGes de informagbes no sistema de gestdo, objetivando a melhor geragao dos arquivos

que comp&em o SICOM, de forma a prevenir atrasos na entrega ao TCE/MG;

VIII - Articular com outras instituicdes de controle e 6rgdos publicos para a troca
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de informagGes e experiéncias no campo da Gestdo do SICOM;

IX - Participar de reunides e eventos relacionados ao controle interno e a gestdo
publica.

X - Elaborar relatérios gerenciais e informagées sobre a situacdo do SICOM no
ambito da Prefeitura Municipal de Estrela do Indai3;

XI — Outras correlatas.

GESTOR DE SERVICOS DO PCFAD

| - Elaborar e implementar o plano de agdo do PCFAD, definindo metas e
estratégias para o controle das doencas;

Il - Coordenar as atividades de prevencdo e controle da febre, dengue,
chikungunya e Zika virus em nivel municipal ou estadual;

IIl - Monitorar a incidéncia das doengas na area de atuagdo, analisando dados
epidemiolégicos e estatisticas para orientar as a¢ées do programa;

IV - Avaliar a eficacia das estratégias de controle e propor ajustes quando
necessario;

V - Promover a capacitagdao continua de profissionais de salude e agentes
comunitdrios sobre prevencao, diagndstico e manejo das doencas;

VI - Organizar treinamentos e workshops para disseminar informacdes sobre as
melhores praticas de controle;

VIl - Desenvolver e implementar campanhas de conscientiza¢cdo e educagdo em
salide para a populacdo sobre a prevencdo das doencas;

VIII - Criar materiais informativos e promover a¢des de mobilizacdo comunitaria;

IX - Articular com outras secretarias e drgdaos governamentais, organizagdes nao
governamentais (ONGs) e a comunidade para fortalecer as acdes de controle;

X - Promover parcerias com instituicdes de ensino e pesquisa para desenvolver
projetos e acdes voltadas ao controle das doengas;
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Xl - Gerir os recursos financeiros, humanos e materiais destinados ao programa,
garantindo sua utilizagdo eficaz e transparente;

XIl - Elaborar relatérios sobre a execugdo orcamentdria e prestacdo de contas;

XIll - Elaborar relatérios periddicos sobre a situacdo das doencas, informando
sobre os resultados das agdes e propondo novas estratégias;

XIV - Apresentar dados e resultados a 6rgdos de controle, secretarias de saude e
a comunidade;

XV - Coordenar a resposta a surtos e epidemias, mobilizando recursos e equipes
conforme necessario;

XVI - Implementar medidas de controle emergenciais em situagbes de risco
elevado;

XVII - Outras correlatas.

GESTOR DE SERVICOS DA PRACA DE ESPORTES

| - Planejar e organizar atividades esportivas, culturais e recreativas na praca de
esportes, promovendo a inclusdo e a participacdo da comunidade;

Il - Elaborar um calenddrio de eventos e atividades esportivas, incluindo torneios,
aulas e competigdes;

Il - Gerir os recursos financeiros, materiais e humanos destinados a praca de
esportes, assegurando a adequada utilizagao e manutengao dos mesmos;

IV - Elaborar relatérios financeiros e prestacdo de contas sobre as atividades
realizadas e o uso de recursos;

V - Supervisionar a manutencdo e conservagao das instalagdes e equipamentos
da praca de esportes, garantindo condi¢cdes adequadas para a pratica esportiva e recreativa;

VI - Coordenar servicos de limpeza, reparos e seguranga da praga;

Il - Promover a inclusdo de pessoas com deficiéncia e de grupos sociais diversos
nas atividades esportivas;
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VIl - Garantir que as instalagGes sejam acessiveis a todos os usudrios;

VIl - Coordenar e promover a capacitacdio de monitores, treinadores e
instrutores que atuam na praca de esportes;

IX - Estabelecer critérios de selegdo e formagdo para profissionais que conduzem
as atividades;

X - Manter um didlogo constante com a comunidade, ouvindo sugestdes e
necessidades dos usuarios da praca de esportes;

Xl - Estabelecer parcerias com escolas, clubes e organizacdes locais para
fomentar a pratica esportiva;

XIl - Monitorar a participacao dos usuarios nas atividades e eventos, avaliando a
eficdcia e a aceitagdo das mesmas;

XIll - Elaborar relatérios de avaliagdo das atividades, propondo melhorias e
ajustes conforme necessario;

XIV - Promover as atividades e eventos da praca de esportes por meio de
campanhas de comunicagdo, redes sociais e outros meios de divulgacao;

XV - Criar materiais informativos sobre as atividades disponiveis e as regras de
uso da praga;

XVI - Garantir a seguranga dos usudrios durante as atividades, implementando
normas e procedimentos de seguranca;

XVII - Coordenar agdes de prevengdo de acidentes e garantir a conformidade
com as normas de seguranca e salude;

XVIII - Participar de projetos e programas de incentivo ao esporte e a salde
promovidos por 6rgaos publicos e entidades parceiras;

XIX - Buscar recursos e apoio para a implementagdo de novos projetos que visem
a melhoria da infraestrutura e das atividades esportivas;

XX - Outras correlatas.

Denominacao do Cargo \ SUPERINTENDENTE DE SERVICOS

e S B1S000 o A ESTRELADGINDRIA . MINAS GERAIS
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Vagas 02

Recrutamento Comissdo livre nomeacdo
Jornada de Trabalho Semanal 40 horas — horario integral
Vencimentos RS 5.100,00

Qualificagdo / Escolaridade Ensino basico

AtribuigGes

SUPERINTENDENTE DE SERVICOS DE TRANSPORTE

| - Supervisionar e liderar equipes de trabalho, garantindo que as operacdes de
transporte sejam realizadas com eficiéncia e seguranca.

Il - Elaborar e gerenciar o orcamento do setor de transporte, monitorando
despesas e buscando a redugdo de custos sem comprometer a qualidade do servico.

Il - Avaliar indicadores de desempenho das operacdes de transporte,
identificando dreas para melhorias e implementando a¢des corretivas.

IV - Garantir que todas as operagdes de transporte estejam em conformidade
com as legislacdes e normas de seguranca vigentes.

V - Manter comunicagdo eficaz com parceiros, fornecedores e outros
departamentos da organizagdo, assegurando a integragdo das atividades de transporte.

VI - Promover a adogao de novas tecnologias e praticas que possam otimizar as
operagdes de transporte e melhorar a experiéncia do usuario.

VIl - Desenvolver planos de contingéncia para lidar com situaces de emergéncia
que possam afetar as operacdes de transporte.

VIII - Elaborar relatdrios sobre a performance do setor e apresentar resultados a
alta administracdo e outras partes interessadas.

XIX - Identificar necessidades de treinamento para a equipe e promover o
desenvolvimento profissional continuo.

X - Outras correlatas.
SUPERINTENDENTE DE SERVICOS DE ESTRADAS RURAIS

| - Elaborar planos para a construgdo, manutencdo e melhoria das estradas vicinais,

considerando as necessidades da comunidade rural.

ﬁ)
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Il - Supervisionar a execug¢ao de projetos de infraestrutura vidria, garantindo que
sejam concluidos dentro do prazo e do orgamento estabelecidos.

Il - Realizar inspeg8es regulares nas estradas vicinais para avaliar suas condicdes e
identificar necessidades de reparos ou melhorias.

IV - Trabalhar em colaboragdo com d&rgdos governamentais, municipais e
estaduais, para obter recursos e apoio técnico para a manutencao e construgdo de estradas.

V - Administrar o orcamento destinado as estradas vicinais, controlando despesas
e buscando otimizagdes de recursos.

VI - Promover a participacdo da comunidade na identificacdo de problemas e na
formulagdo de solugdes para as estradas vicinais.

VIl - Assegurar que todas as atividades relacionadas as estradas estejam em
conformidade com as legislacdes ambientais e de seguranca vigentes.

VIII - Identificar necessidades de treinamento para a equipe envolvida na
manutencdo e operacdo das estradas e promover capacitagdes.

IX - Estabelecer parcerias com empresas privadas e organizagdes ndo
governamentais para a realizacdo de obras e manutengdo das estradas.

X - Elaborar relatérios sobre o estado das estradas vicinais e apresentar analises
de desempenho a administracdo publica e outras partes interessadas.

X| - Desenvolver e implementar planos para situagcdes que possam afetar a
seguranca e a acessibilidade das estradas, como sujeira e arbustos nas margens e curvas das

estradas, deslizamentos de terra ou inundagdes.

XIl - Outras correlatas.
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ANEXO Il (DESTA LEI)
ANEXO I, DA LEI MUNICIPAL N2 1.380, DE 23.08.1993
CARGO EM COMISSAO

DENOMINAGCAO DO CARGO N2. DE SIMBOLO DE VENCIMENTO — R$
VAGAS | VENCIMENTO
SECRETARIO MUNICIPAL 04 SM Conf. Art. 39, § 42
CF.

SECRETARIA ADJUNTA DE EDUCACAO 02 c1 3.036,00
GESTOR DE SERVICOS 05 Gl 3.036,00
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE 01 C2 3.804,06
ACAO SOCIAL
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE 01 C2 3.804,06
PESSOAL
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE 01 ) 3.804,06
OBRA E TRANSPORTES
CHEFE DE GABINETE 01 c3 5.100,00
SUPERINTENDENTE DE SERVICOS 02 ca 5.100,00
ADVOGADO/PROCURADOR 01 c5 5.594,20
TOTAL DE CARGOS 18

Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid/MG, 06 de fevereiro de 2025.

Secretario Municipal de dministragdao



