PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE COPIAS E IMPRESSOES, ATRAVES DE FORNECIMENTO
DE EQUIPAMENTOS COM TECNOLOGIA DIGITAL, A SEREM
INSTALADOS NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ESTRELA DO INDAIA, SEM FRANQUIA MINIMA, CONTENDO SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES EFETIVAMENTE REALIZADAS,
MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS COM
SUBSTITUICAO DE PECAS, COMPONENTES E MATERIAIS UTILIZADOS
NA MANUTENCAO E FORNECIMENTO DE INSUMOS ORIGINAIS, EXCETO
PAPEL.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR LOTE

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE A DATA: 19/02/2025 - 08:00H
ABERTURA E ANALISE DAS PROPOSTAS: 19/02/2025 - 08:10h

INICIO DA ETAPA DE LANCES: 19/02/2025 - 08:10h

SISTEMA: AMM LICITA

MODO DE DISPUTA: ABERTO

EXCLUSIVO PARA ME/EPP: NAO

VALIDADE DA PROPOSTA: (60 DIAS)

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera
observado o horario oficial de Brasilia/DF, e, dessa forma serdo registradas no

sistema eletrénico a documentacgéao relativa ao certame.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS: através do e-mail institucional
licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br

LOCAL: AMMLICITA.ORG.BR

EDITAL: https://www.estreladoindaia.mg.gov.br/licitacoes.php ou no site
AMMLICITA.ORG.BR
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PREAMBULO

O MUNICIPIO DE ESTRELA DO INDAIA-MG, realizara procedimento de
licitacdo n.° 005/2025, modalidade Pregao Eletrénico, do tipo menor preco
por LOTE, para contratacdo de empresa para prestacado de servicos de copias
e impressoes, através de fornecimento de equipamentos com tecnologia digital,
a serem instalados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Estrela do
Indaia, sem franquia minima, contendo sistema de gerenciamento de
impressdes efetivamente realizadas, manutencdo preventiva e corretiva dos
equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais utilizados
na manutencéo e fornecimento de insumos originais, exceto papel, nos termos
da Lei 14.133/2021, Lei Complementar 123/06 e legislacdo de regéncia, de
acordo com as condi¢des estabelecidas no presente instrumento convocatorio
€ Seus anexos.

O Pregado Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacéo -
em todas as suas fases, mediante a insercdo e monitoramento de dados
gerados ou transferidos para o aplicativo "AMM LICITA", constante da pagina
eletrbnica da AMM LICITA, no endereco ammlicita.org.br, sendo que os
trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro Oficial ou substituto designado pela
Portaria n.° 05/2025. Eventuais esclarecimentos e informacdes podem ser
obtidos por meio do telefone (37)3553-1200 ou pelo e-mail
licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br, nos termos e prazos definidos neste
edital.

| 1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COPIAS E IMPRESSOES,
ATRAVES DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM TECNOLOGIA
DIGITAL, A SEREM INSTALADOS NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA, SEM FRANQUIA MINIMA,
CONTENDO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES
EFETIVAMENTE REALIZADAS, MANUTENQAO PREVENTIVA E
CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS COM SUBSTITUICAO DE PECAS,
COMPONENTES E MATERIAIS UTILIZADOS NA MANUTENQAO E
FORNECIMENTO DE INSUMOS ORIGINAIS, EXCETO PAPEL, conforme
especificacdes descritas no ANEXO I.

1.2. Os anexos deste edital constituem partes integrantes e indissociaveis de
seu conteudo.
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| 2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem
previamente credenciados na Plataforma AMM LICITA, no endereco
ammlicita.org.br.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema AMM LICITA ou do
Municipio de Estrela do Indaia-MG por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no Sistema AMM LICITA e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitag&o.

2.5. Nao poderé participar do presente certame a licitante:

2.5.1. que ndo atenda as condi¢cBes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.5.2.autor(a) do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitagcdo versar sobre servigcos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

2.5.3.empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco
por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

2.5.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancéo que lhe foi
imposta;

2.5.5.que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente deste Municipio ou com agente
publico que desempenhe funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.5.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
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exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicGes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista;

2.5.8. agente publico do Municipio de Estrela do Indaia-MG;

2.5.9.pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.5.10.0rganizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

2.5.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico deste Municipio, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme Art. 9°, §1°, da Lei n® 14.133/2021;

2.5.12.empresa que possua objetivo social incompativel com o objeto da
licitacao.

2.5.13.em processo de faléncia; sob concurso de credores; em dissolu¢ao; ou
em recuperacao judicial,

2.5.14. estrangeira que nao funcione no Pais;

2.5.15. que se enquadre como cooperativa de mao de obra.

2.6. O impedimento de que trata o item “2.5.4” sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizac&o fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.7. A vedacao de que trata o item “2.5.11” estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

2.8. No item do presente processo licitatorio, cujo valor total seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais), participardo EXCLUSIVAMENTE microempresas
(ME), empresas de pequeno porte (EPP), microempreendedor individual
(MEI) e equiparados, conforme determina o Art. 48, |, da Lei Complementar n.°
123/06 c/c Art. 4°, da lei 14.133/2021.

2.8.1. Consideram-se Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP) e Microempreendedor Individual (MEI) aptos a participagcdo no presente
certame, aqueles que preenchem os requisitos do Art. 3°, da Lei Complementar
Federal n.° 123/06.

2.8.2.A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacdo da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte(R$4.800.000,00).
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2.8.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
Art. 16, da Lei 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa
fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123/2006.

| 3. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E ESCLARECIMENTOS

3.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital ou solicitar
esclarecimentos, por irregularidade na aplicagdo da Lei n° 14.133/2021,
devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

3.2. A impugnacgdo ao edital e o pedido de esclarecimento poderéo ser
realizados na forma eletrbnica, via plataforma AMM LICITA, ou via e-mail
institucional licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br, com documentag&o ou
procuracdo que comprove o0s poderes para o0 ato, assinados por meio de
Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira —
ICP — Brasil.

3.3. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que
nao apontar as falhas ou irregularidades neste edital, que supostamente
acarretem irregularidade na aplicacdo da Lei n® 14.133/2021, até o 3° (terceiro)
dia atil que anteceder a data de realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a
comunicacdo do suposto vicio ndo suspendera o curso do certame, nem tera
efeitos de recurso.

3.4. A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada
em sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

3.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame.

| 4. DAS FASES DO CERTAME

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

5. DA APISESENTAQAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até o fim do recebimento de
propostas.
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5.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarar4d, em campo
préprio do sistema, que:

5.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;

5.2.2. esti ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com
o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigcdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo;

5.2.3. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIll, da Constituicdo
Federal,

5.2.4. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e 1V, do art. 1° e
no Art. 59 1ll, da Constituicdo Federal;

5.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no Art. 93, da Lei
8.213/1991.

5.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no Art.
16, da Lei n® 14.133/2021.

5.4. O licitante enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no Art. 3°, da Lei
Complementar n® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus Arts. 42 a 49, observado o disposto no Art. 4°, 88 1° ao
39 daLein.° 14.133/2021.

5.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacio do campo “nenhuma’, impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

5.4.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “nenhuma”, apenas
produzira o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto
na Lei Complementar n°® 123/ 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

OBS. E indispensavel o preenchimento no campo disponibilizado pela
plataforma eletrbnica, concernente & declaracdo de enquadramento como
ME/EPP e equiparados, para que possa usufruir do regime juridico
diferenciado da LC 123/06 durante a sesséo certame.
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5.5. A falsidade da declaragao de que trata os itens “56.2” ao “5.4” sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133/2021, e neste Edital.

5.6. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta
e dos documentos de habilitac&o pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos 0s
procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

5.7. Serédo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir
da fase de julgamento e aceitacdo das propostas.

5.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacio acompanhar as
operacbes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

5.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor da plataforma
eletrbnica qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a
seguranca, para eventuais providéncias.

| 6. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

6.1 As licitacbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma eletronica “AMM LICITA” no menu “Sala de Disputa”, no campo das
licitagdes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

6.1.1. O licitante interessado poderd utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no
sistema da plataforma eletrénica e finalizar no comando “enviar proposta”.
6.1.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento
prévio das informacgfes exigidas na plataforma eletrénica, sendo indispensavel
constar o preco unitario e o total, em conformidade com o0s quantitativos
exigidos, de acordo com o ANEXO 1V, deste edital, tendo o cuidado para nao
se identificar.

6.1.3. O Acesso para participar das licitacdes esta condicionado ao cadastro
prévio do interessado na Plataforma eletrénica “AMM LICITA”.

6.1.4. O licitante ndo podera se identificar de forma alguma no preenchimento
da proposta, sob pena de desclassificacdo sumaria. S6 ao final, em caso de
sagrar-se vencedor em item/lote, enviara a proposta devidamente realinhada
com o lance final ofertado e devidamente assinada digitalmente.

6.2. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.
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6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

6.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
seréo de exclusiva responsabilidade do licitante.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha (quando
for o caso), no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

6.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, dentro do periodo em que o
sistema esteja aberto para o recebimento de proposta. Os documentos de
habilitacdo ndo poderdo ser excluidos ou alterados a partir do prazo em que
recebimentos das propostas estiver encerrado.

6.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo
de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituicao.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacéo.

6.10. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera
ser objeto de apuragéo de responsabilidade.

6.11. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.12. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha
técnica do produto ou servigos, juntamente com as informacdes adicionais. A
ficha técnica, quando obrigatoria, sera enviada através de comando proprio
disponivel no Sistema ao licitante.

6.12.1. O licitante ndo podera em hipotese nenhuma se identificar na ficha
técnica, sob pena de desclassificacao.

[ 7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E |
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[ FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo
publica, por meio de plataforma eletrénica, na data, horério e local indicados
neste Edital.

7.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos na plataforma
eletrbnica, até a etapa de abertura da sesséo publica.

7.3. Quando autorizado e devidamente justificado pela pregoeira, os licitantes
poderdo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de
analise de propostas.

7.3.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.3.2. Serd desclassificada a proposta de licitante que realizar ligacdo
telefénica para a Pregoeira, durante a realizacdo da sessdo do certame, uma
vez que tal expediente também implica na identificacdo da licitante e quebra da
imparcialidade exigida. Tal fato devera ser comunicado imediatamente a todos
os demais participantes, no chat online, para efeitos de motivacéo,
transparéncia do procedimento e isonomia.

7.3.3. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.4. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.4. O sistema da plataforma eletrbnica ordenar4d automaticamente as
propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de
lances.

7.5. A plataforma eletrnica disponibilizara campo proprio (chat) para troca de
mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes, bem como as mensagens
automaticas enviadas pelo proprio sistema.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.7. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do LOTE.

7.8. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pela plataforma
eletronica.
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7.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre o0s
lances, que incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$1,00(um real).

7.11. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

7.12. No pregéo eletronico o MODO DE DISPUTA “ABERTQ”, os licitantes
apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sesséo publica.
7.12.2. A prorrogacao automética da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

7.12.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgaré os lances conforme a ordem final de classificagéo.

7.13. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de
menor valor ja ofertado.

7.14. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdo informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

7.15. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a 3 (trés) horas a sesséo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.18. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com 0S
valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos Arts. 44 e
45, da Lei Complementar n.° 123/2006.

7.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

10



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

7.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicag¢ao automatica para tanto.

7.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte
gue se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no
subitem anterior.

7.18.4. Nao se aplicard o desempate de que tratam os Arts. 44 e 45, da Lei
Complementar n® 123/2006, quando a primeira colocada também tiver se
declarado microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.18.5. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no Art. 60, da Lei n® 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

c) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance),
conforme orienta¢des dos 6rgaos de controle.

7.18.6. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgéao ou entidade de Municipio, no territorio do
Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n°
12.187/20009.

7.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro podera negociar
condi¢cdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

7.19.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagcéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo ap0s a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

7.19.2. A negociacdo serd realizada por meio da plataforma eletronica,
podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
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7.19.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

7.20. Sera desclassificada a proposta que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
C) apresentar pre¢os inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratagao;

d) nado tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital
Ou seus anexos, desde que insanavel.

f) identificar o licitante antes da abertura dos documentos de habilitacdo, de
acordo com as condic¢des deste edital.

7.21. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracéo, conforme Art. 34, da IN SEGES 73/2022.

7.21.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sO sera
considerada apds diligéncia da pregoeira, que comprove:

7.21.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.21.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.22. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a licitante comprove a exequibilidade da proposta.

7.23. Erros formais no preenchimento ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A proposta podera ser ajustada pelo licitante,
no prazo indicado pela plataforma eletrénica, desde que ndo haja majoracéao do
preco.

7.23.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas;

7.23.2. Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcéo:
erros de soma, quantitativo errado (divergéncia entre o unitario e o total), e
informacgdes inconsistentes decorrentes de mero erro de digitacao.

7.23.3. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo
de 2horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap6s a
negociagdo realizada, em campo préprio da plataforma eletrnica,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados,
momento em que a identificacdo devera constar da proposta enviada conforme
ANEXO 1V, deste edital.

7.23.4. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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[ 8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Encerrada a etapa de negociacao e aceitacdo, a pregoeira verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de
participacdo no certame, conforme previsto no Art. 14, da Lei n° 14.133/2021,
legislagao correlata e no item “2.5” do edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

c) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https:/certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

d) Registro Cadastral ou Registro de Sanc¢des Administrativas do 6Orgdo
licitante, se houver.

8.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu so6cio majoritario, por forca da vedacéo de que trata o Art. 12,
da Lei n°® 8.429/1992.

8.3. Caso atendidas as condicdes de participagao, sera iniciado o procedimento
de habilitacéo.

8.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-
se no tratamento favorecido as ME/EPPs, a pregoeira obedecera ao disposto
nos Arts. 42 e 43, da Lei Complementar n.° 123/06.

8.5. Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, desde que assim declarado na plataforma eletrénica, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacéo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no Artigo 29
a 35,ambos da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.6. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema
https://ammlicita.org.br/, os documentos de habilitagdo exigidos no edital até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

8.7. Quanto a HABILITACAO JURIDICA, a licitante apresentara:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial
devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por acdes, o estatuto
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social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus
administradores.
b) Autorizac&o para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.

8.8. Quanto a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA,
apresentara:

a) CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da
Fazenda,pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste
edital.

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo & sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

c) Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social.

d) Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e
Municipal;

e) FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por
Tempo de Servico-FGTS, mediante a apresentacdo de Certificado fornecido
pela Caixa Econ6mica Federal.

f) CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de Certidao Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do Tribunal
Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

g) Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdo exigidos, em
qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
do licitante mais bem classificado.

h) A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacéo, e
ndo como condicdo para participacdo na licitacdo (Art. 4°, do Decreto n°
8.538/2015).

8.9. Quanto a REGULARIDADE ECONOMICO-FINANCEIRA, apresentara:

a) Certiddo negativa de pedido de faléncia, recuperacgéo judicial ou extrajudicial
e de concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em
data de emissdo nao anterior a 60 (sessenta) dias da data da abertura do
certame, se outro prazo ndo constar do documento.

b) Balanco Patrimonial e demonstracdo de resultado dos dois ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentaveis na forma da lei, que comprovem
a boa situagdo econdmico financeira da licitante, vedada a substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacao da proposta.

b.1) O Balanco Patrimonial e demonstracdes apresentados para fins de
habilitacdo apos o dia 30 de abril de 2025, sera obrigatoriamente o do exercicio
imediatamente anterior (2024).
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c) Tratando-se de empresa que ainda ndo encerrou 0 Seu primeiro exercicio
contabil, por ter sido constituida a menos de um ano, devera apresentar, em
substituicdo ao subitem anterior, o balanco de abertura, considerando-o para
fins de comprovacao da boa situacao financeira.

d) as empresas obrigadas por lei a apresentar ECD — Escrituracdo Contabil
Digital, deverdo juntar o respectivo comprovante de transmissdao ao SPED
(Sistema Publico de Escrituracdo Digital), bem como o Balanco Patrimonial
(Instrucdo Normativa 1774, de 22 de dezembro de 2017).

e) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n® 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial
e das demonstra¢cdes contabeis do ultimo exercicio.

f) Empresas optantes pelo Simples Nacional estdo dispensadas de apresentar
o balanco patrimonial. Em substituicdo, a licitante deverd apresentar o
comprovante de opgéo pelo Simples Nacional, obtido no sitio da Secretaria da
Receita Federal do Brasil, com validade no exercicio corrente e que ateste sua
condicdo de optante pelo referido regime tributario, em cumprimento a Lei
Complementar n°® 123/06.

8.10. Quanto a comprovacéo da QUALIFICACAO TECNICA, apresentara:

a) Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitacdo, por meio
da apresentacao de atestado expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante executou servigos
com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.

8.11.Declaracbes complementares de apresentacao obrigatoria:

a) Declaracao de pleno cumprimento dos requisitos de habilitacao.

b) Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte,
declaracdo subscrita por representante legal do licitante afirmando o seu
enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei Complementar
Federal n° 123/2006, bem como sua néo inclusdo nas vedagdes previstas no
mesmo diploma legal.

c) Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢cdes estabelecidas no
Art. 34, da Lei n® 11.488/2007, declaracdo subscrita por representante legal do
licitante afirmando que seu estatuto foi adequado a Lei Federal n® 12.690/2012
e que aufere Receita Bruta até o limite definido no Art. 3°, caput, Il, da Lei
Complementar Federal n° 123/2006.

d) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no Art. 93,
da Lei n® 8.213/1991.

8.12. O licitante dever& apresentar, sob pena de desclassifica¢do, declaragao

de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

8.13. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo serdo apresentados por
meio eletronico, via Sistema AMM LICITA.

8.14. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, ou quando a
legislacdo assim o exigir, sera exigida a apresentacdo dos originais nao-
digitais.

8.15. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos
por registro cadastral emitido pelo Municipio de Estrela do Indaid-MG, desde
gue o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei 14.133/2021.

8.16. Eventual inabilitagdo do licitante sera considerada para fins de apuracao
da veracidade das informacfes prestadas na declaracdo de cumprimento aos
requisitos de habilitagdo, conforme o Art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

8.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar
erros ou falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagcao e
classificagéo.

8.18. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e
entidades emissores de certidées constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacéo.

8.19. Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serdo enviados por
meio do sistema, em formato digital (preferencialmente em PDF), no prazo de
até 2h(duas horas), ou outro estipulado pelo pregoeiro.

8.20. Apos a vinculacdo dos documentos para habilitagdo, ndo seréa permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia para:

a) complementacdo de informacgdes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

8.21. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
presente edital.
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8.22. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apos
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.23. Todos os documentos deverdo ter vigéncia até o dia previsto para
realizacdo do pregdo; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validos por 90
(noventa) dias, contados de sua expedicdo, ressalvadas as excecbes
previstas no edital.

| 9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso contra a decisdo proferida pela pregoeira

referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de
licitantes, observara o disposto no Art. 165, da Lei n® 14.133/2021.

9.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais é de 3 (trés) dias uteis,
contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata. A interposicao do
recurso sera comunicada aos demais licitantes, os quais poderdo apresentar
contrarrazdes em igual prazo, contado da interposicdo do recurso, sendo
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

9.2.1. na hip6tese de adocao da inversdo de fases prevista no Art. 17, § 1°, da
Lei n°® 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razbes recursais sera
iniciado na data de intimacéo da ata de julgamento.

9.3. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente apés a
declaracéo de vencedor, sob pena de precluséo.

9.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencdo de recurso sera de 30
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do
ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo proprio do sistema, sob pena de
preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao
licitante declarado vencedor.

9.5. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.6. Os recursos deverédo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.6.1. As petiches recursais e eventuais contrarrazdes serdo oferecidas
exclusivamente por meio eletronico, no sitio do sistema, sendo que a
apresentacdo de outros documentos relativos as pegas antes indicadas, caso
houver, podera ser efetuada mediante envio de arquivos via e-mail para o
endereco eletrénico licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br, sendo imprescindivel
efetuacdo do protocolo de remessa dos originais em tempo habil (dentro do
prazo recursal), de forma fidedigna ao conteudo enviado, com documentacao
Ou procuracdo que comprove os poderes para o ato, assinados e autenticados
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por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

9.7. O recurso seré dirigido ao pregoeiro que tiver editado o ato ou proferido a
deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés)
dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a Autoridade
Competente, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos, considerando sempre nesta
contagem o decurso do prazo para oferecimento de eventuais contrarrazoes.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade
competente.

9.9. O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Em caso de necessidade de realizacdo de diligéncia necessaria para
decisdo do mérito, ou por motivo de for¢ca maior, o prazo de decisédo podera ser
prorrogado, mediante justificativa fundamentada, nos moldes do Art. 49, da Lei
9784/99.

9.11. A decisdo proferida em grau de recurso sera definitiva e dela dar-se-a
conhecimento a todos os licitantes diretamente interessados, pela plataforma
eletrbnica do pregéo, ou via correio eletrénico.

9.12. Uma vez decididos o0s recursos administrativos, eventualmente
interpostos, constatada a regularidade dos atos praticados, a Autoridade
competente, no interesse publico, adjudicard o objeto do certame a licitante
vencedora e homologara o procedimento licitatorio.

[ 10. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

10.1. Em caso de recurso, cabera a Autoridade Competente adjudicar o objeto
a licitante declarada vencedora, sendo que nas demais hip6teses, a pregoeira
promovera a adjudicacao.

10.2. A homologacédo é ato de competéncia da Autoridade que determinou a
abertura do procedimento.

10.3. Em se tratando de licitacdo processada sobre o sistema de registro de
precos, nao havera adjudicacao.

[11. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
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11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com
dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante
o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e
aceito pela Administracdo, ndo mantiver a proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apo6s a
negociacao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

c) pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

e) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcbes do
edital;

11.1.3. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a
contratacdo, quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracao;

11.1.4. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a licitacao;

11.1.5. fraudar a licitacao;

11.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, em especial quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

c) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5°, da Lei n.° 12.846/2013.

11.2. Com fulcro na Lei 14.133/ 2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia: comunicacdo formal, por notificagdo via e-mail
(licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br), versando sobre alguma
desconformidade quanto a inobservancia de deveres contratuais e/ou outras
obriga¢cBes assumidas, com determinacdo da ado¢éo das necessarias medidas
de corregéo e adequacgéo da relagéo contratual;

b) multa, contemplando além das hipoteses legais, as seguintes hipoteses
especificas concernentes a execugao do objeto:

| - inobservancia do nivel de qualidade e quantidade dos servicos;

Il - execucado de servico com especificacdes divergentes ou incompletas, salvo
em caso de execucdo superior e devidamente justificada e aceito pela
Administracao;

Il - transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

IV - subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizacéo
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formal da Administracao;

V - desistir do ajuste/contrato ou der causa ao seu cancelamento/rescisao, sem
justificativa prévia e fundamentada, devidamente aceita pela Administracéo;

VI - recusa em executar "pedidos/ordem de servico ou instrumento equivalente”
por prazo superior a 15 (quinze) dias, sem justificativa prévia devidamente
aceita pela Administragao;

VIl - descumprimento de clausula contratual.

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida
sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracao Publica

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o
valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da comunicacao oficial e devera ser paga por meio de guia propria ao
Municipio de Estrela do Indaia-MG.

a) Para as infragdes previstas nos itens “11.1.1”, “11.1.2” e “11.1.3”, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

b) Para as infracbes previstas nos itens “11.1.4”, “11.1.5”, “11.1.6”, “11.1.7" e
“11.1.8”, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas,
cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sancdo de multa seré facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéao.

11.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos
itens “11.1.17, “11.1.2” e “11.1.3”, quando nao se justificar a imposi¢cao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de

inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens “11.1.4”7, “11.1.5”, “11.1.6", “11.1..7" e “111.8”, bem como
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pelas infragdes administrativas previstas nos itens “11.1.17, “11.1.2” ¢ “11.1.3”
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no
Art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item “11.1.3", caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do Municipio, nos termos do
Art. 45, 84°, da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar demandara a instauracdo de processo de responsabilizacédo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
gue avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da
data da intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a
deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhard o recurso com sua motivacdo a Autoridade Competente, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20(vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da
sancédo de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo
de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato
ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da Autoridade
Competente.

11.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigagéo de reparacao integral dos danos causados.

11.15. As hipoteses de rescisdo contratual, quando incidentes por fato causado
pela Contratada, poderdo ser cumuladas com as respectivas penalidades, sem
prejuizo da cumulagéo de eventuais multas pertinentes ao caso.

[ 12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
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12.1. As despesas decorrentes desta licitacdo correrdo a conta da dotacdo
orcamentaria n.°:

FICHA | FONTE DOTACAO
64 1500 02.02.20.01.04.22.0403.00.2009.33903900000
571 1500 02.02.60.04.08.244.0803.00.2091.3390390000
155 1500 02.02.40.01.12.365.1211.00.2026.3390390000
182 1500 02.02.40.02.12.361.1201.00.2123.3390390000
382 1500 02.02.60.01.10.302.1003.00.2064.3390390000
481 1500 02.02.60.01.10.305.1007.00.2073.3390390000
348 1500 02.02.60.01.10.301.1004.00.2067.3390390000
618 1500 02.02.60.06.10.122.1001.00.2060.3390390000

| 13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrdnico.

13.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observardo o horéario de Brasilia - DF.

13.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

13.4. A homologacédo do resultado desta licitacdo n&o implicara em direito a
contratacao do objeto.

13.5. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes
nele contidas implicara imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisao/extingdo do contrato
ou do instrumento equivalente, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

13.6. Nenhuma indenizacéo sera devida as licitantes pela elaboracéo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.

13.7. A apresentacéo das propostas implicara na plena aceitagcéo, por parte da
licitante, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

13.8. O licitante € responsavel pelo preenchimento das declaragdes
disponibilizadas pela plataforma do pregédo eletrbnico, sendo que a
Administracdo n&do responde por sua omissdo, negligéncia ou simples
desatencdo, estando sujeito a ser inabilitado ou deixar usufruir do regime
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juridico diferenciado conferido pela Lei Complementar 123/06, devido ao ndo
preenchimento dos campos necessarios exigidos pela Lei 14.133/2021.

13.9. Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apos decorrido
prazo para impugnacao nao serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

13.10. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara
no afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico e do formalismo
moderado.

13.11. A presente licitacdo somente poderad ser revogada por razdes de
conveniéncia e oportunidade, decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, ou anulada, em todo ou em parte, por ilegalidade insanavel, de
oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado.

13.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia
do inicio e inclui-se o do vencimento, observando-se que s6 se iniciam e
vencem prazos em dia Gtil de expediente na Prefeitura.

13.13. Copias deste Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no
Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP) e no endereco eletrénico
referido no preambulo deste Edital.

13.14.0 Manual de operacdes da Plataforma AMM LICITA encontra-se
disponivel aos interessados no Portal ammlicita.org.br

13.15. Quaisquer duvidas porventura existentes sobre o disposto no presente
Edital deverdo ser objeto de consulta, por escrito, a Pregoeira na Prefeitura
Municipal, no endere¢co declinado no predmbulo do presente Edital. Demais
informacgdes poderdo ser obtidas pelos telefones (0*37) 3553-1200, ou pelo e-

mail: licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br

13.16.0s casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro em conformidade
com as disposi¢cdes constantes da Lei 14.133/2021, dos Decretos Municipais e
principios gerais de direito.

13.17. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais
resultantes deste edital serd o da Comarca de Dores do Indaia-MG.

13.18. Fazem parte integrante deste Edital:

ANEXO | Termo de referéncia

ANEXO I Modelode declaragéo de enquadramento como ME/EPP
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ANEXO Il Modelo de Declaragéo (Art. 63, |, da Lei 14.133/21)
ANEXO IV Modelo de Apresentagéo de Proposta Comercial
ANEXO V Modelo Declaracgéo: Art. 63, §1°, da Lei 14.133/21
ANEXO VI Modelo Declaragédo (Art. 7°, XXXIIl, da CF)
ANEXO VII Modelo Declaracgéo (Art. 63, 1V, da Lei 14.133/21)
ANEXO VIII Minuta Contratual

ANEXO IX Modelo de declaracéo Art. 93, 1V, da Lei 8.213/1991
ANEXO X Modelo de Declaragéo de responsabilidade.
ANEXO XI Modelo de Declaragéo Unificada

ANEXO XIlI Estudo Técnico Preliminar

ANEXO XIlII Decreto Municipal 1.352/2023

Estrela do Indaia-MG, 04 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub RYLDER FLAVIO ALVES CARDOSO
g Data: 04/02/2025 16:05:42-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

RYLDER FLAVIO ALVES CARDOSO
Pregoeiro
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

1 - DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COPIAS E
IMPRESSOES, ATRAVES DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM TECNOLOGIA
DIGITAL, A SEREM INSTALADOS NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ESTRELA DO INDAIA, SEM FRANQUIA MINIMA, CONTENDO SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES EFETIVAMENTE REALIZADAS, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS COM SUBSTITUICAO DE PECAS,
COMPONENTES E MATERIAIS UTILIZADOS NA MANUTENCAO E FORNECIMENTO DE
INSUMOS ORIGINAIS, EXCETO PAPEL.

2 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico do Documento de Formalizacdo de Demanda,
sendo necessdrio reiterar os seguintes pontos para o presente objeto:

2.1.Justificativa legal: Possibilitar continuidade dos servicos administrativos, bem
como maximizar a eficdcia operacional de gestdo, em plena sintonia com o preceito
constitucional do Art. 37, da CF/88.

2.2 Justificativa técnica:
a) Os servicos em referéncia sdo necessdrios para continuidade e manutencdo dos

servicos e expedientes administrativos, uma vez que a formalizacdo e registro dos atos
administrativos demanda grande volume de coépias, digitalizacdes e impressdes, em
plena sintonia com o principio da legalidade e formalismo administrativo, nos termos
do Art. 37, “caput”, da CF/88.

b) Acrescente-se o fato de que a Administracdo Municipal ndo dispde de
equipamentos préprios para o volume necessdrio de impressdo e copias mensais
atualmente processadas, o que enseja confratacdo de empresa que disponibilize
equipamento para realizacdo do servico de impressdes, cépias e digitalizacdes.

c) Outrossim, a confratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico
de copias e impressdes deverd englobar processo de digitalizacdo e GED
(Gerenciamento Eletrénico de Documentos) a fim de otimizar o fluxo de informacoes,
possibilifando organizar e hierarquizar os documentos de forma a permitir realizacdo
de pesquisa mais répida e precisa das informacdes e arquivos processados.

d) As especificacdoes dos equipamentos levaram em consideracdo a necessidade
da Administracdo Municipal, de modo a possibilitar execucdo dos servicos em plena
sintonia as demandas das diversas Secretarias Municipais, sendo que a descricdo
fornecida pauta-se pelos padrées usuais do mercado para volume semelhante.
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e) Por fim, a distribuicdo dos itens em lote e as especificacdes técnicas exigidas sdo
necessarias e imprescindiveis para a obtencdo dos servicos de qualidade, compativeis
com as praticadas no mercado em referéncia.

f) A execucdo unificada permite melhor controle sobre os volumes contratados,
garantindo que as impressdes coloridas, preto e branco e as digitalizacdes sejam
realizadas com equipamentos adequados, sem necessidade de multiplas licitacdes ou
confratos distintos. Isso reduz prazos e evita paralisacdes do servico por problemas
operacionais.

g) A gestGo de um contrato Unico minimiza riscos de incompatibiidade entre
diferentes fornecedores, evitando possiveis disputas sobre responsabilidades na
manutencdo dos equipamentos e fornecimento de insumos.

h) Também, com a presente licitacdo, o Municipio busca formalizar a contratacdo
destes itens, buscando evitar com tal medida o fracionamento de despesa.

i) Ofs) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme enquadramento constante do DFD (Documento de Formalizacdo de
Demanda), em conformidade ao Decreto Municipal n.° 1296/2022.

i) Porfim, as especificacdes técnicas exigidas sdo necessdrias e imprescindiveis para
a obtencdo de servicos de qualidade, compativeis com as praticadas no mercado
em referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Especificagoes técnicas da contratagdo: A contratacdo deverd atender &
seguinte especificacdo:

LOTE 1
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Servico de impressdo/cépia por PAGINA COLOR SV 50.000
02 Servico de impressdo por PAGINA DIGITALIZADA SV 70.000
03 Servico de impressdo/cépia por PAGINA PB SV 550.000

* UNIDADE DE EMBASAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO: SERVICO.

3.2. Requisitos da contratagao:

3.2.1. Os codigos, caracteristicas, especificacdes e descricdes fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificacoes equivalentes no mercado, neste caso, ou
seja, havendo divergéncias considerdveis quanto ds especificacdes, devem
prevalecer as detalhadas neste Termo de Referéncia.

3.2.2. O critério de mensuracdo serd a servico (SV) de cédpia/impressdo/digitalizacdo,
que deverd envolver todos os custos e encargos inclusos na prestacdo do servico.
3.2.3. As mdqguinas deverdo ser instaladas nos locais indicados e nos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

3.24. A Confratada deverd manter relacdo detalhada de todas as mdquinas
instaladas para que se possa identificar cada uma delas.

3.2.5. A Contratada deverd instruir e treinar, sem énus adicional, os servidores que irdo
operar as maquinas no local em que estiverem instaladas.

3.2.6. A Contratada deverd fornecer todo material necessdrio, exceto papel, para
execucdo dos servicos tais como toner, cilindro, pecas, reveladores, (todos os
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materiais obrigatoriamente deverdo ser originais da marca do fabricante — ndo serdo
aceitos materiais compativeis ou recarregados).

3.2.7. O fato de a Contratada, por qualguer motivo, instalar mdaquina tecnicamente
superior ou de maior capacidade ndo ensejard qualquer pagamento adicional.

3.2.8. A contfratada deverd prestar assisténcia técnica, realizando manutencdo
preventiva e corretiva nos equipamentos instalados, no prazo mdaximo de 06 horas a
contar da solicitacdo feita pela Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid, sem nenhum
custo adicional com pecas de reposicdo e despesas de viagem e deslocamento, se
comprometendo a manter a continuidade dos servicos confratados.

3.2.9. Entende-se como manutencdo preventiva a assisténcia técnica planejada e
periddica dos equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificacdo; substituicGo de
pecas, partes, componentes, acessérios, e recondicionamentos que tem por objetivo
a prevencdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorrecées das maquinas.

3.2.10. Entende-se como manutencdo corretiva a manutencdo ndo periddica que
poderd ocorrer has mAquinas para correcdo de vicios, defeitos ou incorrecdes
eventuais e ndo iminentes das mdaquinas.

3.2.11. A fim de evitar descumprimento dos prazos e paralizacdo das atividades
administrativas, poderd a Contratada substituir a mdquina cujo conserto demandar
prazo indefinido por outra de modelo equivalente ou superior, em perfeitas condicoes
de uso, sem 6nus adicional para a Administracdo, responsabilizando-se por todos os
custos decorrentes.

3.2.12. Nenhuma mdquina deverd ser removida ou transferida do local em que foi
instalada sem o consentimento formal do Municipio.

3.2.13. A empresa contratada deverd encaminhar, mensalmente, ao Contratante
demonstrativo de producdo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més
correspondente, bem como os relatdrios extraidos de cada mdquina, sem o qual ndo
serd realizado o pagamento da fatura. As medicdes deverdo ocorrer na presenca de
um servidor e o relatério deverd ser assinado pelo técnico e pelo servidor que
acompanhar a medicdo.

3.2.14. As normas de seguranca do trabalho devem ser rigorosamente observadas
pelo prestador, sob pena de responsabilizacdo do contratado.

3.2.15. A empresa contratada deverd acompanhar o volume de cépias/impressdes e
digitalizacdes mensais, devendo avisar a Administracdo Municipal quando o limite
mensal estiver préximo de ser atingido, a fim de adocdo de providéncias que evitem
consumo superior ao valor mensal estimado.

3.2.16. A empresa vencedora do certame deverd instalar, sem nenhum custo
adicional, softwares e equipamentos que atendam as seguintes demandas:

a) Acerca dos processos de digitalizacdo, deverd ser fornecido dentro do pacote de
servicos SOFTWARE DE GED (Gerenciamento Eletrbnico de Documentos)
contemplando as seguintes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS

1.1 Asolugdo de GED deverad ter arquitetura aberta para consultas e customizagdes.

1.2 Licenciamento da solugdo para utilizagdo e instalagdo em Servidores Windows, no ambiente
de rede local ou internet, com possibilidade de acesso ao Gerenciamento Eletronico de
Documento por qualquer sistema operacional por ser uma ferramenta WEB. As licencas poderao
ser utilizadas em diferentes locais (sede, regionais, filiais, postos, etc.);

1.3 Abranger todos os componentes necessarios ao pleno funcionamento da solugao;

1.4 Processar em ambiente operacional compativel com o software de GED.

1.5 Possuir funcionalidades para administracdao e gerenciamento da solugdo.

1.6 Possuir Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documento é totalmente Customizado em
relacdo inser¢do de Logos, Temas (cor), criagdo de pastas e subpastas, também na criagdo de
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campos de indexagao.

1.7 Possuir interface web, em Portugués.

1.8 Gerenciar entrada e saida de documento para alteragdo.

1.9 Permitir permissdo por usuario ou Grupo baseado no Active Directory (AD).

1.10 Permissdo para o usuario no qual o acesso em pastas e subpastas no sistema.

1.11 Possibilidade da edi¢gdo do documento dentro do sistema e depois ser salvo no proprio
sistema.

1.12 Possibilidade de enviar o documento indexado por e-mail, para pasta ou FTP e também ter
uma copia no seu computador.

1.13 Possuir funcdo de Alertar por e-mail quando o documento é alterado.

1.14 Possuir sistema Baseado em Banco de Dados SQL.

1.15 Possibilidade de criar versdes de arquivos indexados no Sistema.

1.16 Possibilidade de criar Workflow por aprovagdo ou rejeicdao do documento e também criar
por 3 estados: inicio, andamento e concluido.

1.17 Possibilidade de Gerenciar todos os arquivos que foram editados pela Saida do documento.
1.18 Possibilidade de Gerar Relatério visual de acesso por usudrio no sistema por Més Recente,
Dia mais recente, visitas do dia mais recente e total de visitas.

1.19 Possibilidade de visualizar imagens no sistema e preencher os campos para indexacgdo.

1.20 Direitos de acesso — determinam o nivel de acesso de um usudrio ou grupo para um
determinado objeto (documento ou pasta) em particular.

1.21 Direitos para visualizar — consultar o conteido do sistema. (Ver, imprimir, exportar,
pesquisar).

1.22 Direitos para escrever — consultar e modificar o contetdo do sistema.

1.23 Direitos de acesso a criagdo de campos de indexagdo- permissdo de criar, ler e/ou modificar
fichas de indices;

1.24 Permitir a indexacdo de documentos, em imagem ou eletrénicos, automaticamente, por
todas as palavras de seu conteudo, criando um indice textual Unico, bem como pelo nome do
documento ou pasta.

1.25 Possuir Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nativo em portugués, reconhecendo
caracteres graficos da Lingua Portuguesa.

1.26 Possuir recursos que melhorem temporariamente a imagem com objetivo de se obter um
maior indice de OCR e texto de melhor qualidade.

COMPATIBILIDADE

1.27 A solugdo sera utilizada em ambiente de rede corporativo e heterogéneo, onde estdo
presentes as mais diversas tecnologias de gerenciamento de rede, Microsoft Windows ou LINUX,
tendo acesso via WEB.

1.28 Permitir a operagdo com as seguintes tecnologias: LINUX, WINDOWS 2003, 2000, NT, XP,
VISTA; ou superior.

DOCUMENTACAO

1.29 Fornecimento de documentagdo de uso e de suporte técnico;
1.30 Manuais devem ser fornecidos em midia ou em papel;
1.31 Em portugués.

COPIA DE SEGURANCA (BACK UP)

1.32 Durante e ao final do periodo de contratual a empresa contratada devera disponibilizar para
a Prefeitura de Municipal de Estrela do Indaid/MG, “back-up” de todos os arquivos digitalizados,
em formato PDF, em plena conformidade a suas respectivas indexagdes originais, de forma a
permitir acesso aos dados coletados a partir de qualquer sistema de procura de documentos
digitais.

b) Acerca dos processos de digitalizacdo, também deverd ser fornecido SOFTWARE DE
BILHETAGEM, devendo ser constar da proposta comercial a marca e versdo,
contemplando as seguintes caracteristicas bdsicas:
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CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS

1.1 Determinagdo exata do numero de documentos impressos.

1.2 Possibilidade de atribuir custos diferentes para cada maquina.

1.3 Informar com precisdio quem, quando, qual e de onde o documento foi impresso,
Contabilizando o usuario;

1.4 Permitir recusar e pausar a impressdo de um determinado utilizador.

1.5 Estipular previamente cota de impressdes por usuario.

1.6 Funcionar em base de sistema operacional LINUX/WINDOWS.

c) Acerca dos processos de digitalizacdo, ainda deverd ser fornecido SOFTWARE DE
GESTAO DE ATIVOS E MONITORAMENTO, devendo constar da proposta comercial a
marca e versdo, contemplando as seguintes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS

1.1 Coletar contadores fisicos de impressoras e multifuncionais, em rede, ou instalada
localmente.

1.2 Coletar informagBes de nivel de suprimentos (Toner, Cilindro, etc), para controle de

reposi¢cdo de insumos, evitando assim que equipamentos figuem parados.

1.3 Coletar informag&es de status e ou defeitos dos dispositivos.

1.4 Disponibilizar para a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid, via Web (internet), todas as

informacdes coletadas dos equipamentos instalados.

1.5 Gerar relatério de leitura dos medidores de paginas dos dispositivos. Permitindo assim

melhor controle sobre as paginas impressas

1.6 Gerar e enviar alertas automaticos para locais pré-determinado de niveis de suprimento e

codigos de defeitos.

d) Acerca dos processos de digitalizacdo, por fim, deverd ser disponibilizado um (01)
computador para instalagcdo de todas as solucdes de softwares solicitadas, que
atenderd como servidor de solucdes e FIP, servidor de Impressdo e servidor de
imagens para a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid-MG. Deverd ser informado
na proposta comercial a marca e modelo, e contemplando as seguintes
caracteristicas minimas:

CONFIGURACAO MINIMA DO SERVIDOR

1.1 Processador Core Duo ou superior;

1.2 - 8 Gb de memoria RAM;

1.3 - 04 HDs de 500 GB houte swap ou similar ou superior;

1.4 - Placa de rede Gigabit ou superior;

1.5 - 06 entradas USB;

1.6 - Gravador de DVD;

1.7 - Sistema operacional compativel com os softwares instalados.

ESPECIFICAGAO BASICA DOS EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS, CONFORME
SEGUINTES TIPOS DE CLASSIFICAGAO:

29




;X PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA

Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

QUANTIDADE

OBIJETO:
ESPECIFICACOES E CARACTERISTICAS MiNIMAS

19

TIPO I

Velocidade de impressdao minima de 35 ppm

Cdépia multipla: Até 999 copias

Resolugdo minima de impressao e copia = 1.200dpi

Ampliagdo reducdo e Zoom: De 25% a 400%

Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF) 50 folhas -
DUPLEX

Meméria minima de 512 MB

Linguagem da impressora PCL5/6

Conectividade padrido USB,084/100/1000

Protocolo de rede: TCP/IP

Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7, Windows 10, Mac e
Linux

Resolucdo de digitalizagdo minima de 600x600dpi

Formato TIFF, JPEG, PDF

Digitalizacdo para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,

Capacidade de entrada de papel padrido gaveta minima de 250 folhas
Capacidade de saida de papel minima 50 folhas

Gramatura do papel minimo de 75- 120g/m?

Formato de papel suportado de A5 até oficio

Suportes de impressdo: Papel normal, grosso, reciclado, timbrado,
pré-impresso

O equipamento devera suportar cota de impressao e copia por
usuario interno independente de servidor.

Digitalizacdo, impressdo e copia frente/verso automatica.

Ciclo de trabalho mensal: 50.000 péginas

02

TIPO II

Impressora laser color nova sem uso anterior;

FungGes: Impressao, copia, digitalizacdo e fax

Velocidade de impressdo a preto: até 30 ppm

Velocidade de impressdo a cores: até 20 ppm

Resolugdo de impressdo: 4800 x 1200 dpi

Qualidade de impressdo: Minimo de 1200 x 1200 ppp colorido
Qualidade de impressdo: Minimo de 600 x 600 ppp preto
Conectividade: Rede Ethernet 084/100/1000 Base TX (RJ-45), USB, USB
2.0 e Wi-fi

06

TIPO III

Velocidade de impressdo minima de 50 ppm
Cépia multipla: Até 999 cépias
Resolugdo minima de impressdo e copia = 1.200dpi
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Ampliagdo redugdo e Zoom: De 25% a 400%

Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF) 80folhas -
DUPLEX

Meméria minima de 512 MB

Velocidade do Processador minimo de 600MHZ

Painel Touch screen;

Linguagem da impressora PCL5/6

Conectividade padrido USB,084/100/1000

Protocolo de rede: TCP/IP

Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7, Windows 10, Mac e
Linux

Resolucdo de digitalizagdo minima de 600x600dpi

Formato TIFF, JPEG, PDF

Digitalizacdo para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,

Capacidade de entrada de papel padrido gaveta minima de 520 folhas
Capacidade de saida de papel minima 250 folhas

Gramatura do papel minimo de 60- 120g/m?

Formato de papel suportado de A5 até oficio

Suportes de impressao: Papel normal, grosso, reciclado, timbrado,
pré-impresso

O equipamento devera suportar cota de impressao e copia por
usuario interno independente de servidor.

Digitalizacdo, impressdo e copia frente/verso automatica.

Ciclo de trabalho mensal: 50.000 péginas

01

TIPO IV

Multifuncional digital laser nova de primeiro uso;

Velocidade minima de 42 (quarenta e duas) cdpias/impressdes por
minuto;

Resolucdo minima de 1200x1200 dpi;

Alimentador automatico de originais frente e verso (leitura em uma
Unica passada);

Ampliagdo e redugdo de originais de 25% a 400%;

Papel compativel com os formatos A4, oficio |, oficio Il;

Copias e impressoes multiplas de 1 x 99;

bypass lateral para 50 folhas (bandeja multi-formatos)

02 gavetas de papel para 500 folhas;

Funcdo de copia, impressao e digitalizagao;

Memoria minima de 128 mb;

Vidro de exposi¢do tamanho oficio;

Placa de rede ethernet 084/100/1000.

Fungdo Fax

Rede Wireless
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Solugdo embarcada de captura de imagens e dados a partir dos
multifuncionais
Solugdo Embarcada baseada em Servidor, possibilitando a instalagdo de
aplicativos (softwares) que possibilitem executar fungbGes diversas e
customizadas com interagdo no painel sensivel ao toque (touchscreen) do
equipamento, porém com o processamento no servidor, evitando
desempenho desnecessario do processador do MFC.
e Solucdo Embarcada sem a necessidade de HD no
Multifuncional
e Customizagdo do painel sensivel ao toque
e Integracdo com OCRs de Mercado
e Plataforma aberta de desenvolvimento de solugdes em XML
e (Criacdo de lista de documentos a serem digitalizados
e As solugbes que deverao ser embarcadas no MFC devera comtemplar
as caracteristicas contidas na observacdo abaixo, demarcada pelo
sinal (*)

(*) O Aplicativo de captura de documentos que serd instalado na impressora TIPO |
deverd contemplar a seguinte infraestrutura de pastas e documentos:

3.2.17. Os documentos digitalizados deverdo gravados em um servidor “FTP”
designado para suprir a demanda de recebimento e compartiihamento dos arquivos
garantindo maior seguranca e mobilidade dos dados trafegados, tendo o requisito
minimo de:

a) Acesso de Leitura e Escrita pelo multifuncional em FTP local ou remoto possibilitando
acesso externo ao servidor através da internet com login (nome do usudrio) e senha;
b) Conexdo em rede enftre servidor e mulfifuncional;

c) Acesso ao servidor de dados compartilhados.

3.2.18. INDEXACAO (pasta de armazenamento de documentos) criada através do
multifuncional no servidor, com numeros e/ou nomes digitados pelo usudrio no painel
do mesmo, contemplando a possibilidade de conferéncia da digitacdo através de
cdlculos de digitos verificadores pré-estabelecidos excluindo assim a possibilidade de
erros dos numeros introduzidos.

3.2.19. DOCUMENTQOS: deverdo ser armazenados em formato PDF dentro das
respectivas pastas indexadas, incluido automaticamente o nome dos arquivos. A
sequéncia de documentos a serem digitalizados deverd ser feita pela Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaid, e, funcionar de forma que os nomes dos documentos
sejam exibidos na tela da multifuncional, devendo apagar desta lista para que se evite
a sobreposicdo de nomes, para documentos que possam incidir mais de uma vez com
0 mesmo nome, providenciando para que seja salvo com uma numeracdo sequencial
na frente do nome, de forma a ndo ser apagado da lista no painel do equipamento.
3.2.20. FORMAS DE DIGITALIZACAQO: o aplicativo embarcado na multifuncional deverd
possuir opcoes de digitalizacdo somente frente ou frente verso, ou 2 em 1, de acordo
com a opcdo escolhida pelo usudrio no momento da digitalizacdo.

3.2.21. O equipamento deverd se autorregular quanto a resolucdo e tamanho, de
acordo com o documento escolhido, proporcionando imagem com fotal nitidez de
leitura e menor volume de memdria possivel.

OBS: Estas aplicagdes deverdo ser instaladas pela empresa
contratada sem nenhum custo adicional, tanto no que se refere ao
aplicativo bem como o treinamento dos funcionarios em tais
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| funcionalidades.

DA PROVA DE CONCEITO

3.2.22. Apds a fase de lances, o pregoeiro solicitard ao licitante classificado em
primeiro lugar que disponibilize na sede da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid,
no prazo de 48h (quarenta e oito horas), demonstracdo das solucdes de modo a
comprovar as condicoes de aplicacdes dos softwares, e, pelo menos, um processo de
digitalizac@o de no minimo 04 fluxos documentais customizados diretamente no painel
sensivel ao toque (Touchscreen) das multifuncionais TIPO 1.

3.2.23. Deverdo ser disponibilizados para prova de conceito, os seguintes itens:

. 01 (uma) Multifuncional dos modelos TIPO | ofertada, para aplicacdo e

desenvolvimento da solucdo embarcada;

3.2.24. O licitante classificado em primeiro lugar deverd demonstrar o seguinte fluxo
abaixo:
. Demonstrar aplicacdo customizada de digitalizacdo e integracdo com o

bando de dados do software de GED;

. Apds informacdo do primeiro indice a aplicacdo customizada, deverd
demonstrar todas as funcionalidades do software de GED conforme descrito no
termo de referéncia.

. No que se refere ao software de gestdo de ativos e bilhetagem, demonstrar as
caracteristicas exigidas de acordo com o termo de referéncia do edital;

3.2.25. Ao término da demonstracdo com sucesso, na Prefeitura Municipal de Estrela
do Indaid emitird Termo de Aceitabilidade da prova de conceito.

3.2.26. O licitante deverd demonstrar todo o processo da prova de conceito, incluindo
a montagem e instalacdo da estrutura (hardware e softwares) necessdrios para
apresentacdo, no prazo mdaximo de 48h a contar do resultado da fase lances, sendo
contabilizadas em dias Uteis com expediente na Prefeitura Municipal de Estrela do
INdaid/MG.

3.2.27. Na hipdtese de ndo aceitacdo, o licitante serd desclassificado, sendo
chamado o segundo colocado na ordem de classificacdo para que cubra o valor
apresentado pelo desclassificado, e assim de forma subsequente até obtencdo de
resultado vdlido.

3.2.28. Da forma de contratagdo: Os servicos deverdo ser contratados mediante
solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracdo.

3.2.29. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem
prévia autorizacdo do Municipio de Estrela do Indaid-MG.

3.2.30. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, em tempo hdbil, apds
solicitacdo pelo Setor Requisitante.

4 - DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

4.1. O fornecedor serd selecionado por meio da redlizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

5 - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. No preco dos servicos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos,
inclusive taxas, impostos, encargos trabalhistas e previdencidrios, deslocamento e
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outros que incidam ou venham a incidir para a disponibilizacdo e prestacdo do
servico no local e condicoes estabelecidas.

5.2. O pagamento serd realizado pela Administracdo mediante devida apresentacdo
da nota fiscal e comprovacdo da liquidacdo da despesa pelo setor responsdvel, em
até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos servicos.

5.3. Havendo erro na nota fiscal ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta serd devolvida ao prestador contratado e o pagamento ficard
pendente até que providencie as medidas saneadoras.

5.4. Na hipdtese a que se refere o subitem acima, o pagamento ocorrerd em até 30
(frintfa) dias apds a data de nova reapresentagcdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer énus ao Municipio.

5.5. A contfratada deverd faturar as entregas por solicitacdo de servico/pedido de
compra recebidos, sendo vedado acUmulo de pedidos por periodo superior a um
més, sob pena de ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a
emissdo de nota fiscal/fatura com pedidos retroativos ou com acumulado de
entregas/prestacdes de servico superior a um més.

5.6. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas,
impreterivelmente, até a data de 31.12, sob pena de ndo serem aceitas pela
Contabilidade Municipal.

5.7. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transacdo bancdria
eletrébnica mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela Contratada.

5.8. Nos casos de eventuais atfrasos de pagamento ndo justificados, provocados
exclusivamente pela Administracdo, o valor devido deverd ser acrescido de
atualizacdo financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, sendo utilizado, para fins de atualizacdo do valor devido,
o indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE:

6 - DA EXECUCAO: RESULTADOS ALMEJADOS

6.1. Local da prestacdo/execugdo: O local de execucdo serd determinado por
ocasido da expedicdo da solicitacdo/ordem de servico ou instrumento equivalente,
tfendo em vista a natureza e especificidades do servico ora referenciado.

6.2. Prazo de vigéncia: O presente contrato terd vigéncia inicial até 31 de dezembro
de 2025, em conformidade com o término do exercicio financeiro. Considerando que
os servicos contratados sdo de natureza continua, poderdo ser prorrogados
sucessivamente, mediante termos aditivos, respeitando-se a vigéncia mdxima de 10
(dez) anos, nos termos do artigo 107 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
desde que mantidas as condicdes de vantajosidade e interesse publico para a
Administracdo. A prorrogacdo dependerd de justificativa expressa da Administracdo e
do cumprimento das condicdes pactuadas, observadas as disposicdes legais
aplicdveis.

6.3. Prazo para inicio da execugdo contratual: Os servicos solicitados deverdo ser
prestados aos respectivos setores requisitantes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
solicitacdo/ordem de servico ou instrumento equivalente.

6.4. Prazo de execugdo: Em virtude da natureza continua dos servicos contratados,
sua execucdo estd inicialmente prevista até 31 de dezembro de 2025, podendo ser
prorrogada a critério da Administracdo Municipal, desde que atendidos os requisitos
legais e mantidas as condi¢cdes de vantajosidade, nos fermos da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.5. Das condi¢oes do fornecimento e recebimento:

a) O objeto serd executado em conformidade com as especificacdes técnicas,
cronogramas, prazos, local e condicdes apontadas neste respectivo Termo de
Referéncia e documentacdo anexa.
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b) O objeto serd submetido ao setor requisitante e ao fiscal técnico do contrato para
avaliar a sua conformidade com das especificacdes constantes deste termo de
referéncia, a fim de que se decida sobre sua aceitacdo ou rejeicdo (recebimento).

c) Incumbe a Licitante contratada:

I - Executar os servicos, por sua exclusiva conta e responsabilidade, em perfeitas
condicdes de aproveitamento, em local predeterminado neste fermo de referéncia.

Il - Refazer servico que requisitar aperfeicoamento ou complementacdo, quando da
execuc@o dos mesmos ou quando o setor requisitante identificar vicios ou
inconsisténcias que demandem retificacdo.

d) Constatadas irregularidades/desconformidades na execucdo do objeto contratual,
a Administracdo Municipal poderd:

I - Se disser respeito & especificacdo do servico, rejeitd-lo no todo ou em parte,
determinando que seja refeito em tempo hdbil que ndo comprometa a realizacdo das
atividades administrativas, sob pena de rescisdo/extincdo do contrato, sem prejuizo
das demais penalidades cabiveis.

Il - Na hipbétese de quantitativos e resultados diferentes do esperado, tomando-se por
referencial as exigéncias e profocolos estabelecidos neste termo de referéncia e
demais normas regulamentares da matéria, a Contratada deverd ajustd-los ou os
refificar em conformidade com a indicacdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, em prazo compativel com a quantidade e necessidade a ser
adequada, contado da notificagcdo, mantido o preco inicialmente contratado, sob
pena de rescisdo contratual e incidéncia de penalidades cabiveis.

e) De acordo com a legislacdo a contratada é obrigada a reparar, corrigir, remover,
reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo de
servico ou de procedimentos empregados.

f) O servico rejeitado poderd ser refeito uma Unica vez, dentro de prazo hdbil, de
forma que ndo comprometa a realizacdo das atividades administrativas, tendo em
vista a natureza do servico em questdo, apds constatacdo pelo préprio prestador ou
pelo Setor Requisitante, e, ndo o sendo, estard caracterizado inadimplemento
contfratual absoluto, com incidéncia da rescisdo/extingcdo contratual e sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

7 - DA RESPONSABILIDADE DO LICITANTE POR SUAS DECLARACOES:

7.1. O licitante é responsdvel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de
qualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas
implicard na imediata desclassificacdo ou inabilitacdo do licitante, ou rescisdo do
contrato dela decorrente, sem prejuizo das sancdes administrativas, civis e penais
cabiveis.

8 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir fielmente o objeto licitado, de forma que os servicos sejam prestados de
acordo com as especificacoes e em perfeitas condicoes de aproveitamento.

8.2. Indicar & Secretaria Municipal de Administracdo, o preposto ou responsdvel legal
com legitimidade para manter entfendimentos e receber comunicagcdes acerca do
objeto do contrato.

8.3. Comparecer & sede do contratante ou responder notificacdo, sempre que
solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quafro horas) da
convocacdo, ou comunicacdo, para esclarecimento de quaisquer problemas
relativos aos servicos contfratados.
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8.4. Comunicar imediatamente qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a execucdo do objeto confratado na data estipulada e condicoes
previstas.

8.5. Prestar os servicos contratados somente com prévia autorizacdo do Contratante.
8.6. Providenciar no mdximo em 24h (vinte e quatro horas), contados a partir da
comunicacdo, nova execucdo ou retificacdo dos servicos que apresentarem
defeito/vicio, ou nGo apresentarem o resultado que dele se espera.

8.7. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execucdo do objeto desta
licitacdo, ndo podendo ser arguido, para efeito de exclusdo de sua responsabilidade,
o fato de a Administracdo proceder & fiscalizacdo ou acompanhamento dos referidos
Servicos.

8.8. Prestar os servicos de acordo com as especificacdes, prazos e condicdes
especificados no presente instrumento, de acordo com a descricdo ofertada, sendo
vedada substituicGo por outra (salvo superior), de forma que o0s servicos sejam
realizados com esmero e perfeicGo, executando-os sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade.

8.9. Manter, durante foda execucdo as obrigacdes assumidas, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

8.10. Observar durante a relacdo contratual que os servicos deverdo ser prestados e
acompanhados da respectiva Nota Fiscal ou Nota Fiscal/Fatura, conforme o caso,
onde deverd constar o niUmero de copias/impressdes e digitalizacdes mensais.

8.11. Observar estritamente as condicdes definidas sobre a especificacdo dos servicos,
a fim de manter a padronizacdo dos mesmos durante a vigéncia da relacdo
confratual.

9 - OBSERVACOES ESPECIAIS SOBRE O CONTRATO

9.1. O contrato ndo poderd ser objeto de cessdo ou transferéncia pela contratada,
sem autorizacdo por escrito do Contratante, sob pena de aplicagcdo de penalidades e
sancoes, inclusive rescisdo.

9.2. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem prévia
autorizagcdo do Confratante.

9.3. As condicdes estabelecidas no edital fazem parte integrante do contrato dele
decorrente.

10 - OBRIGACOES ESPECIAIS DO CONTRATANTE

10.1. Acompanhar, fiscalizar e dar recebimento da prestacdo dos servicos, através do
servidor responsdével pelo recebimento.

10.2. Efetuar o pagamento nas condi¢cdes pactuadas.

10.3. Sustar o recebimento dos servicos que ndo estiverem de acordo com as
especificacdes exigidas ou com a proposta adjudicada.

11 - DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. A Administracdo Municipal, através da Secretaria Municipal de Administracdo,
exercerd a gestdo e fiscalizagdo do contrato e registrard todas as ocorréncias
verificadas em relatério, cuja coédpia serd encaminhada d licitante vencedora,
objetivando a imediata corregdo das iregularidades apontadas.

11.2. A fiscalizacdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por
parte do prestador do servico em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da
licitante vencedora, no que concerne a regular execucdo do objeto do contrato.
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11.3. O contfrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei 14.133/2021, de forma que os servicos sejam
prestados de acordo com as especificacdoes referenciadas e em perfeitas condicoes
de aproveitamento, sendo que cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial

11.4. A Contratada deverd indicar a Secretaria Municipal de Administracdo, o
preposto ou responsdvel legal com legitimidade para manter entendimentos e
receber comunicacdes acerca do objeto do confrato.

11.5. As comunicagodes entre Administracdo e confratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o afo exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim, desde que utilizados e-mails institucionais.

11.6. A Contratada deverd comparecer & sede do Confratante ou responder
notificacdo, sempre que solicitada, por meio do preposto, no prazo de 24h (vinte
quatro horas) da convocacdo ou comunicacdo para esclarecimento de quaisquer
problemas relativos aos servicos prestados.

11.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administracdo.

11.8. A execucdo do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada pela
Secretaria Municipal de Administrac@o, por meio do fiscal técnico EDER JUNIOR
VELOSO SANTOS, a ser designado em ato proprio, juntamente com a fiscalizacdo
administrativa do Conftrole Inferno Municipal.

11.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
confrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contfrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

11.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird noftificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcdo.

11.11. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdabil,
a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
11.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

11.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hdbil, o término do confrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva
renovacdo ou & prorrogacdo contratual.

11.14. O gestor do confrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas d execucdo do contfrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior dquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

11.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostiamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

11.16. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

11.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato contendo todos os registros formais da
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execucdo no histérico de gerenciaomento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo.

11.18. O gestor do confrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais.

11.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo confratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

11.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o Art. 158 da Lei 14.133/2021, conforme o caso.
11.21. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas d tempestiva
renovacdo ou prorrogacdo confratual.

11.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham |justificado a confratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo.
11.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
confratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

12 - DO VALOR ESTIMADO

12.1. O custo estimado total da contratacdo € de RS 183.900,00 (cento e oitenta e trés
mil e novecentos reais), conforme encontra-se autuado no processo, estando
disponivel para consulta de quaisquer interessados.

13 - DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. A dotacdo orcamentdria para cobrir eventuais despesas decorrente desta
contfratacdo estdo previstas no presente exercicio nas rubricas n°:

FICHA DOTACAO
64 02.02.20.01.04.22.0403.00.2009.33903900000
571 02.02.60.04.08.244.0803.00.2091.3390390000
155 02.02.40.01.12.365.1211.00.2026.3390390000
182 02.02.40.02.12.361.1201.00.2123.3390390000
382 02.02.60.01.10.302.1003.00.2064.3390390000
481 02.02.60.01.10.305.1007.00.2073.3390390000
348 02.02.60.01.10.301.1004.00.2067.3390390000
618 02.02.60.06.10.122.1001.00.2060.3390390000

14 - SETOR REQUISITANTE

14.1. Secretaria Municipal de Administracdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

ANEXO 11

MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME/EPP

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

DECLARAGCAO OBRIGATORIA DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL
PARA FRUICAO DOS BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006.

Eu, (nome completo), representante legal da empresa
, com sede na , inscrita no CNPJ
sob n° , interessada em patrticipar do Pregdo Eletrdnico n.°

12025, da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia-MG, declaro, sob as penas da
Lei, 0 que se segue:

a) que em plena conformidade com o previsto no Art. 3°, da LC 123/06, ter a receita
bruta equivalente a uma microempresa ou empresa de pequeno porte, em perfeito
enquadramento no regime juridico estabelecido pela LC 123/06, com as devidas
alteragcfes promovidas pela LC 147/14.

b) que ndo ha nenhum dos impedimentos previstos no 8° 4°, do Artigo 3° da LC
123/2006.

Estrela do Indaia-MG, de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do representante legal
NOME
CPF
CNPJ ou carimbo da empresa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

MODELO DE DECLARAGAO - ART. 63, |, DA LEI N° 14.133/21

DECLARACAO
,CNPJ , sediada , por
intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao
eletrbnico n° /2025, DECLARA expressamente que: atende

plenamente aos requisitos de habilitagcdo, respondendo pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei.

, de de 2025.

IDENTIFICAGCAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

ANEXO IV

| MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA COMERCIAL

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

- MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL -

Apresentamos nossa proposta para execucdo do objeto deste Pregdo,
acatando todas as estipula¢des consignadas no Edital, conforme abaixo:

REF: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE COPIAS E IMPRESSOES, ATRAVES
DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM TECNOLOGIA DIGITAL, A SEREM INSTALADOS NAS
DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA, SEM FRANQUIA MINIMA,
CONTENDO SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES EFETIVAMENTE REALIZADAS,
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS COM SUBSTITUIGAO DE PEGAS,
COMPONENTES E MATERIAIS UTILIZADOS NA MANUTENGAO E FORNECIMENTO DE INSUMOS
ORIGINAIS, EXCETO PAPEL.

LOTE 1

VALOR VALOR

ITEM UNID QUANT DESCRICAO UNITARIO TOTAL

Conforme o | Conforme o
01

edital. edital. Conforme edital.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$.... (por extenso)

(no prego proposto, que constituird a Unica e completa remuneragéo, deverdo ser
computados o lucro e todos o0s custos, inclusive impostos diretos e indiretos,
obrigacdes tributarias, trabalhistas e previdenciarias, bem como quaisquer outras
obrigacdes inerentes a execucdo do objeto, ndo sendo admitidos pleitos de
acréscimos a qualquer titulo.)

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias contados da data-limite prevista para
entrega das propostas.

PRAZO DE INICIO DA EXECUCAO: Os servicos solicitados deveréo ser prestados
aos respectivos setores requisitantes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da
solicitagcdo/ordem de servi¢o ou instrumento equivalente.

PRAZO DE GARANTIA DO OBJETO: os servicos contratados deverdo ser prestados
com garantia contra vicios e imperfeicdes técnicas, sem prejuizo da garantia legal de
que trata a Lei n° 8.078/90.

DECLARO:
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> que estou de acordo com todas as normas deste edital e
seus anexos, e que o0 objeto do certame serd executado
conforme estipulado neste edital.

de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa

OBS.: A apresentacao do presente anexo acarretard a conformidade
da proposta da LICITANTE com todas as caracteristicas do objeto e
exigéncias constantes no edital.

OBS. 2: A plataforma eletronica do pregdo possui campo proprio do
preenchimento da proposta, o qual devera ser preenchido de modo
gue a licitante ndo seja identificada para eventual fase de lances,
sendo que o presente anexo se presta ao envio da proposta final, ja
realinhada com o eventual lance final ofertado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DO ART. 63, §1°, DA LEI 14.133/21

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

DECLARACAO

,CNPJ____ ,sediada , por intermédio de seu representante legal,

infra-assinado, e para os fins do Pregado Eletrénico n® /2025, DECLARA
expressamente que:
» nossa proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, conforme exigido pelo Art. 63, 81°, da Lei 14.133/21.

, de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

# DECLARACAO #

(OBS: EMPREGADOR PESSOA JURIDICA)

, inscrita no CNPJ n° , por intermédio de
seu representante legal o(a) Sr(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° e do CPF n°

, DECLARA, para fins do disposto no Art. 7°, XXXIIl, DA
CF/88, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz ( ).

, de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa

OBS: O ENVIO DESTA DECLARACAO NAO SUPRE O PREENCHIMENTO
DESTE CAMPO NO SISTEMA INFORMATIZADO DO PREGAO ELETRONICO
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE CONCORDANCIA COM TERMOS DO EDITAL |

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

DECLARACAO

,CNPJ , sediada , por

intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao
Eletronico n°® _ /2025, DECLARA expressamente que: concorda com todos 0s
termos estabelecidos neste Edital, em cumprimento ao que determina todas as
suas clausulas, prazos, especificacdes e condicoes.

, de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa
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ANEXO VIII

MINUTA CONTRATUAL

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N.°...../2025

Pelo presente instrumento, o MUNICIPIO DE
ESTRELA DO INDAIA-MG, CNPJ
N©°18.301.028/0001-24, com sede na
Prefeitura Municipal, localizada na Pragca Sao
Sebastido, n.° 219, Bairro Centro, neste ato
representado pela Secretaria Municipal, Sra.
MARINISE PIEDADE DE LOURDES BRAGA

VELOSO, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outro lado

, CNPJ] NO............... , com sede
N3 e (qualificagcdo
completa), neste ato representada por
(qualificacao completa), doravante

denominada CONTRATADA, de conformidade
com a Lei 14.133/2021 e legislacao aplicavel,
resolvem celebrar o presente contrato que
serda em tudo regido pelos principios e
preceitos de direito publico, e, obedecera, no
que couber, as disposicoes contidas no
instrumento convocatdrio do Processo
Licitatdrio n.© 007/2025, pregdo eletrénico n.©°
002/2025, mediante as seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE COPIAS E
IMPRESSOES, ATRAVES DE FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS COM TECNOLOGIA
DIGITAL, A SEREM INSTALADOS NAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
ESTRELA DO INDAIA, SEM FRANQUIA MINIMA, CONTENDO SISTEMA DE
GERENCIAMENTO DE IMPRESSOES EFETIVAMENTE REALIZADAS, MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DOS EQUIPAMENTOS COM SUBSTITUICAO DE PECAS,
COMPONENTES E MATERIAIS UTILIZADOS NA MANUTENCAO E FORNECIMENTO DE
INSUMOS ORIGINAIS, EXCETO PAPELconforme as seguintes especificagfes:
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LOTE 1

VALOR | VALOR

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL

CONTRATADA

01

1.2. As especificacdes acima ndo excluem as demais contidas no Documento de Formalizacao
de Demanda, Termo de Referencia, edital e proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

2.1. O critério de mensuragéo serd a unidade SERVICO (SV), que devera envolver todos os
custos e encargos inclusos na prestacdo do servico, com inicio determinado de acordo com a
respectiva programacéo e previsdo de encerramento determinada pelo setor requisitante.

2.2. As maguinas deveréo ser instaladas nos locais indicados e nos prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

2.3. A Contratada devera manter relagdo detalhada de todas as maquinas instaladas para que
se possa identificar cada uma delas.

2.4. A Contratada deverd instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que irdo operar as
magquinas no local em que estiverem instaladas.

2.5. A Contratada devera fornecer todo material necessario, exceto papel, para execug¢éo dos
servicos tais como toner, cilindro, pecas, reveladores, (todos os materiais obrigatoriamente
deverdo ser originais da marca do fabricante — ndo ser@o aceitos materiais compativeis ou
recarregados).

2.6. O fato de a Contratada, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente superior ou de
maior capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional.

2.7. A contratada devera prestar assisténcia técnica, realizando manutencdo preventiva e
corretiva nos equipamentos instalados, no prazo méaximo de 06 horas a contar da solicitacdo
feita pela Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia, sem nenhum custo adicional com pecas de
reposicdo e despesas de viagem e deslocamento, se comprometendo a manter a continuidade
dos servicos contratados.

2.8. Entende-se como manutencdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica dos
equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificagdo; substituicdo de pecas, partes,
componentes, acessorios, e recondicionamentos que tem por objetivo a prevencdo da
ocorréncia de vicios, defeitos ou incorre¢es das maquinas.

2.9. Entende-se como manutencdo corretiva a manutencdo nao periodica que podera ocorrer
nas maguinas para corre¢do de vicios, defeitos ou incorre¢bes eventuais e ndo iminentes das
maquinas.

2.10. A fim de evitar descumprimento dos prazos e paralizacdo das atividades administrativas,
podera a Contratada substituir a maquina cujo conserto demandar prazo indefinido por outra de
modelo equivalente ou superior, em perfeitas condigcbes de uso, sem 6nus adicional para a
Administracdo, responsabilizando-se por todos os custos decorrentes.

2.11. Nenhuma méquina devera ser removida ou transferida do local em que foi instalada sem
o consentimento formal do Municipio.

2.12. A empresa contratada devera encaminhar, mensalmente, ao Contratante demonstrativo
de producdo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més correspondente, bem como
os relatérios extraidos de cada méquina, sem o qual ndo serd realizado o pagamento da fatura.
As medi¢cBes deverdo ocorrer na presenca de um servidor e o relatério devera ser assinado
pelo técnico e pelo servidor que acompanhar a medicéo.

2.13. As normas de seguranca do trabalho devem ser rigorosamente observadas pelo
prestador, sob pena de responsabiliza¢do do contratado.

2.14. A empresa contratada dever4d acompanhar o volume de cépias/impressdes e
digitalizacbes mensais, devendo avisar a Administracdo Municipal gquando o limite mensal
estiver proximo de ser atingido, a fim de adogdo de providéncias gue evitem consumo superior
ao valor mensal estimado.

47




PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

2.15. A empresa vencedora do certame deverd instalar, sem nenhum custo adicional, softwares
e equipamentos que atendam as seguintes demandas:

a) Acerca dos processos de digitalizacdo, devera ser fornecido dentro do pacote de servigos
SOFTWARE DE GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos) contemplando as seguintes
caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS

1.1 A solucéo de GED devera ter arquitetura aberta para consultas e customizacoes.

1.2 Licenciamento da solucdo para utilizacdo e instalacdo em Servidores Windows, no
ambiente de rede local ou internet, com possibilidade de acesso ao Gerenciamento
Eletrénico de Documento por qualquer sistema operacional por ser uma ferramenta WEB.
As licencas poderdo ser utilizadas em diferentes locais (sede, regionais, filiais, postos,
etc.);

1.3 Abranger todos os componentes necessarios ao pleno funcionamento da solugéo;
1.4 Processar em ambiente operacional compativel com o software de GED.

1.5 Possuir funcionalidades para administracéo e gerenciamento da solucéo.

1.6 Possuir Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documento € totalmente
Customizado em relacdo insercdo de Logos, Temas (cor), criagdo de pastas e subpastas,
também na criagdo de campos de indexacéo.

1.7 Possuir interface web, em Portugués.

1.8 Gerenciar entrada e saida de documento para alteracéo.

1.9 Permitir permissédo por usuario ou Grupo baseado no Active Directory (AD).

1.10 Permisséo para o usuério no qual o acesso em pastas e subpastas no sistema.

1.11 Possibilidade da edicdo do documento dentro do sistema e depois ser salvo no
préprio sistema.

1.12 Possibilidade de enviar o documento indexado por e-mail, para pasta ou FTP e
também ter uma cOpia no seu computador.

1.13 Possuir funcao de Alertar por e-mail quando o documento é alterado.

1.14 Possuir sistema Baseado em Banco de Dados SQL.

1.15 Possibilidade de criar versfes de arquivos indexados no Sistema.

1.16 Possibilidade de criar Workflow por aprovagéo ou rejeicdo do documento e também
criar por 3 estados: inicio, andamento e concluido.

1.17 Possibilidade de Gerenciar todos os arquivos que foram editados pela Saida do
documento.

1.18 Possibilidade de Gerar Relatério visual de acesso por usuario no sistema por Més
Recente, Dia mais recente, visitas do dia mais recente e total de visitas.

1.19 Possibilidade de visualizar imagens no sistema e preencher os campos para
indexacéo.

1.20 Direitos de acesso — determinam o nivel de acesso de um usuario ou grupo para um
determinado objeto (documento ou pasta) em particular.

1.21 Direitos para visualizar — consultar o conteddo do sistema. (Ver, imprimir, exportar,
pesquisar).

1.22 Direitos para escrever — consultar e modificar o contetdo do sistema.

1.23 Direitos de acesso a criacdo de campos de indexacdo- permissao de criar, ler e/ou
modificar fichas de indices;

1.24 Permitir a indexag&o de documentos, em imagem ou eletrénicos, automaticamente,
por todas as palavras de seu conteldo, criando um indice textual anico, bem como pelo
nome do documento ou pasta.

1.25 Possuir Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nativo em portugués,
reconhecendo caracteres gréaficos da Lingua Portuguesa.

1.26 Possuir recursos que melhorem temporariamente a imagem com objetivo de se obter
um maior indice de OCR e texto de melhor qualidade.

COMPATIBILIDADE

1.27 A solugao sera utilizada em ambiente de rede corporativo e heterogéneo, onde estéo
presentes as mais diversas tecnologias de gerenciamento de rede, Microsoft Windows ou
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LINUX, tendo acesso via WEB.
1.28 Permitir a operagdo com as seguintes tecnologias: LINUX, WINDOWS 2003, 2000,
NT, XP, VISTA; ou superior.

DOCUMENTACAO

1.29 Fornecimento de documentacao de uso e de suporte técnico;
1.30 Manuais devem ser fornecidos em midia ou em papel;
1.31 Em portugués.

COPIA DE SEGURANCA (BACK UP)

1.32Durante e ao final do periodo de contratual a empresa contratada devera
disponibilizar para a Prefeitura de Municipal de Estrela do Indaia/MG, “back-up” de todos
os arquivos digitalizados, em formato PDF, em plena conformidade a suas respectivas
indexacg0Oes originais, de forma a permitir acesso aos dados coletados a partir de qualquer
sistema de procura de documentos digitais.

b) Acerca dos processos de digitalizagdo, também devera ser fornecido SOFTWARE DE
BILHETAGEM, devendo ser constar da proposta comercial a marca e versdo, contemplando as
seguintes caracteristicas basicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS

1.1 Determinagéo exata do niumero de documentos impressos.

1.2 Possibilidade de atribuir custos diferentes para cada maquina.

1.3 Informar com precisdo quem, quando, qual e de onde o documento foi impresso,
Contabilizando o usuario;

1.4 Permitir recusar e pausar a impressao de um determinado utilizador.

1.5 Estipular previamente cota de impressdes por usuario.

1.6 Funcionar em base de sistema operacional LINUX/WINDOWS.

c) Acerca dos processos de digitalizacdo, ainda devera ser fornecido SOFTWARE DE
GESTAO DE ATIVOS E MONITORAMENTO, devendo constar da proposta comercial a marca
e versdo, contemplando as seguintes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS

1.1 Coletar contadores fisicos de impressoras e multifuncionais, em rede, ou instalada
localmente.

1.2 Coletar informacdes de nivel de suprimentos (Toner, Cilindro, etc), para controle de

reposicdo de insumos, evitando assim que equipamentos figuem parados.

1.3 Coletar informacdes de status e ou defeitos dos dispositivos.

1.4 Disponibilizar para a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia, via Web (internet),

todas as informac@es coletadas dos equipamentos instalados.

1.5 Gerar relatorio de leitura dos medidores de paginas dos dispositivos. Permitindo

assim melhor controle sobre as paginas impressas

1.6 Gerar e enviar alertas automéaticos para locais pré-determinado de niveis de

suprimento e codigos de defeitos.

d) Acerca dos processos de digitalizacdo, por fim, deverd ser disponibilizado um (01)
computador para instalacdo de todas as solu¢cbes de softwares solicitadas, que atendera como
servidor de solucbes e FTP, servidor de Impresséo e servidor de imagens para a Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaia&-MG. Devera ser informado na proposta comercial a marca e
modelo, e contemplando as seguintes caracteristicas minimas:

CONFIGURACAO MINIMA DO SERVIDOR

1.1 Processador Core Duo ou superior;

1.2 - 8 Gb de memoria RAM,;

1.3 - 04 HDs de 500 GB houte swap ou similar ou superior;
1.4 - Placa de rede Gigabit ou superior;
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1.5 - 06 entradas USB;
1.6 - Gravador de DVD;

1.7 - Sistema operacional compativel com os softwares instalados.

ESPECIFICACAO BASICA

DOS EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADQOS,

CONFORME SEGUINTES TIPOS DE CLASSIFICAGAO:

QUANTIDADE

OBJETO:

ESPECIFICAGCOES E CARACTERISTICAS MINIMAS

TIPO |

19

Velocidade de impressdo minima de 35 ppm

Copia multipla: Até 999 copias

Resolu¢do minima de impresséo e copia = 1.200dpi
Ampliacdo reducdo e Zoom: De 25% a 400%

Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF) 50
folhas - DUPLEX

Meméria minima de 512 MB

Linguagem da impressora PCL5/6

Conectividade padrdo USB,084/100/1000

Protocolo de rede: TCP/IP

Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7, Windows 10,
Mac e Linux

Resolucao de digitalizacdo minima de 600x600dpi

Formato TIFF, JPEG, PDF

Digitalizacao para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,
Capacidade de entrada de papel padrao gaveta minima de 250
folhas

Capacidade de saida de papel minima 50 folhas

Gramatura do papel minimo de 75- 120g/m?2

Formato de papel suportado de A5 até oficio

Suportes de impressao: Papel normal, grosso, reciclado,
timbrado, pré-impresso

O equipamento devera suportar cota de impressao e copia por
usuario interno independente de servidor.

Digitalizacao, impressao e copia frente/verso automaética.
Ciclo de trabalho mensal: 50.000 paginas

02

TIPO Il

Impressora laser color nova sem uso anterior;

Funcdes: Impresséo, copia, digitalizacao e fax

Velocidade de impresséo a preto: até 30 ppm

Velocidade de impresséo a cores: até 20 ppm

Resolucéo de impresséo: 4800 x 1200 dpi

Qualidade de impresséo: Minimo de 1200 x 1200 ppp colorido
Qualidade de impresséo: Minimo de 600 x 600 ppp preto
Conectividade: Rede Ethernet 084/100/1000 Base TX (RJ-45),
USB, USB 2.0 e Wi-fi

06

TIPO 1l

Velocidade de impressédo minima de 50 ppm

Copia multipla: Até 999 copias

Resolucdo minima de impresséo e copia = 1.200dpi
Ampliacdo reducdo e Zoom: De 25% a 400%
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e Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF)

80folhas - DUPLEX

Memoria minima de 512 MB

Velocidade do Processador minimo de 600MHZ

Painel Touch screen;

Linguagem da impressora PCL5/6

Conectividade padrdo USB,084/100/1000

Protocolo de rede: TCP/IP

Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7, Windows 10,

Mac e Linux

Resoluc¢éo de digitalizagcdo minima de 600x600dpi

Formato TIFF, JPEG, PDF

Digitalizacdo para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,

Capacidade de entrada de papel padrdo gaveta minima de 520

folhas

Capacidade de saida de papel minima 250 folhas

Gramatura do papel minimo de 60- 120g/m?

Formato de papel suportado de A5 até oficio

Suportes de impresséo: Papel normal, grosso, reciclado,

timbrado, pré-impresso

e O equipamento devera suportar cota de impressao e copia por
usuario interno independente de servidor.
Digitalizacao, impressao e copia frente/verso automaética.
Ciclo de trabalho mensal: 50.000 paginas

Multifuncional digital laser nova de primeiro uso;

e Velocidade minima de 42 (quarenta e duas) cépias/impressdes
por minuto;

o Resolugdo minima de 1200x1200 dpi;

Alimentador automatico de originais frente e verso (leitura em

uma Unica passada);

Ampliagdo e reducédo de originais de 25% a 400%;

Papel compativel com os formatos A4, oficio I, oficio II;

Copias e impressdes multiplas de 1 x 99;

bypass lateral para 50 folhas (bandeja multi-formatos)

02 gavetas de papel para 500 folhas;

Funcéo de copia, impresséo e digitalizagao;

Memoaria minima de 128 mb;

Vidro de exposi¢do tamanho oficio;

Placa de rede ethernet 084/100/1000.

Funcéo Fax

Rede Wireless

TIPO IV

01

Solugcdo embarcada de captura de imagens e dados a partir dos
multifuncionais
Solucdo Embarcada baseada em Servidor, possibilitando a instalacéo
de aplicativos (softwares) que possibilitem executar funcfes diversas e
customizadas com interacao no painel sensivel ao toque (touchscreen)
do equipamento, porém com o processamento no servidor, evitando
desempenho desnecessario do processador do MFC.

e Solucdo Embarcada sem a necessidade de HD no
Multifuncional
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Customizacédo do painel sensivel ao toque

Integracdo com OCRs de Mercado

Plataforma aberta de desenvolvimento de solu¢gdes em XML
Criacédo de lista de documentos a serem digitalizados

As solugdes que deverdao ser embarcadas no MFC devera
comtemplar as caracteristicas contidas na observacdo abaixo,
demarcada pelo sinal (*)

(*) O Aplicativo de captura de documentos que sera instalado na impressora TIPO |
deverd contemplar a seguinte infraestrutura de pastas e documentos:

2.16. Os documentos digitalizados deverdo gravados em um servidor “FTP” designado para
suprir a demanda de recebimento e compartiihamento dos arquivos garantindo maior
seguranca e mobilidade dos dados trafegados, tendo o requisito minimo de:

a) Acesso de Leitura e Escrita pelo multifuncional em FTP local ou remoto possibilitando
acesso externo ao servidor através da internet com login (home do usuario) e senha;

b) Conexdo em rede entre servidor e multifuncional;

¢) Acesso ao servidor de dados compartilhados.

2.17. INDEXACAO (pasta de armazenamento de documentos) criada através do multifuncional
no servidor, com ndmeros e/ou nomes digitados pelo usudrio no painel do mesmo,
contemplando a possibilidade de conferéncia da digitacdo através de céalculos de digitos
verificadores pré-estabelecidos excluindo assim a possibilidade de erros dos numeros
introduzidos.

2.18. DOCUMENTOS: deverdo ser armazenados em formato PDF dentro das respectivas
pastas indexadas, incluido automaticamente o nome dos arquivos. A sequéncia de documentos
a serem digitalizados deverd ser feita pela Prefeitura Municipal de Estrela do Indaig, e,
funcionar de forma que os nomes dos documentos sejam exibidos na tela da multifuncional,
devendo apagar desta lista para que se evite a sobreposi¢cdo de nomes, para documentos que
possam incidir mais de uma vez com 0 mesmo nome, providenciando para que seja salvo com
uma numeracéo sequencial na frente do nome, de forma a ndo ser apagado da lista no painel
do equipamento.

2.19. FORMAS DE DIGITALIZACAO: o aplicativo embarcado na multifuncional devera possuir
opcoes de digitalizacdo somente frente ou frente verso, ou 2 em 1, de acordo com a opgdo
escolhida pelo usuario no momento da digitalizac&o.

2.20. O equipamento devera se autorregular quanto a resolucdo e tamanho, de acordo com o
documento escolhido, proporcionando imagem com total nitidez de leitura e menor volume de
memaria possivel.

OBS: Estas aplicagcbes deverdo ser instaladas pela empresa contratada
sem nenhum custo adicional, tanto no que se refere ao aplicativo bem
como o treinamento dos funcionarios em tais funcionalidades.

2.21. A relacdo contratual decorrente desta contratagdo, ndo ser4d de nenhuma forma,
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados, funcionarios,
prepostos ou terceiros que a CONTRATADA venha a empregar na execucao do objeto.

2.22. De acordo com a legislacao vigente a CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir,
remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucgéo de servico ou de
metodologias empregados.

2.23. Da forma de contratagcdo: Os servigos deverdo ser contratados mediante solicitacéo da
Secretaria Requisitante.

2.24. O servico rejeitado poderd ser substituido uma Unica vez, em tempo héabil que néo
comprometa a realizagdo e programacédo do evento, apos solicitagcdo pelo Setor Requisitante.
2.25. Os servicos prestados deverao ser garantidos contra imperfeicdes, imprecisdes,
deficiéncias técnicas e desconformidades ao que fora solicitado, contados a partir da data do
recebimento pelo CONTRATANTE, sem prejuizo da garantia legal de que trata a Lei n°
8.078/90

2.26. DO PRAZO E LOCAL DE EXECUCAO:
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a) Prazo para inicio da prestacédo de servico: Os servi¢cos solicitados deverao ser prestados
aos respectivos setores requisitantes em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da solicitacao/ordem
de servico ou instrumento equivalente.

b) Local da execugédo: Em virtude da natureza continua dos servicos contratados, sua
execucao esta inicialmente prevista até 31 de dezembro de 2025, podendo ser prorrogada a
critério da Administracdo Municipal, desde que atendidos os requisitos legais e mantidas as
condicdes de vantajosidade, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

3.1. 0] CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, valor global de
R$ , em até 30 (trinta) dias a partir da data de recebimento do
servico, mediante Nota Fiscal devidamente aprovada pelo Setor Requisitante.

3.1.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento.

3.1.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o CONTRATANTE
atestar a execucdo do objeto do contrato.

3.1.3.. O valor acima & meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente prestados.

3.2. O preco referido na Clausula “2.17, inclui todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,
deslocamento, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo,
contemplando a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, conforme exigido pelo Art. 63, 81°, da Lei 14.133/21.

3.3. O pagamento sera realizado ap6s a devida execucdo e mediante apresentacdo das
respectivas Notas Fiscais/Faturas.

3.4. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade;a data da emissdo;os dados do contrato e do CONTRATANTE;o0 periodo
respectivo de execucéo do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes
tributérias cabiveis.

3.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras. Nessa hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualguer 6nus para o
CONTRATANTE;

3.6. Quando houver glosa parcial do objeto, o0 CONTRATANTE deverd comunicar a
CONTRATADA para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

3.7. O pagamento das faturas seguira a estrita ordem cronolégica das datas de suas
exigibilidades, e s6 ser& efetuado mediante comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no Art.
68, da Lei 14.133/2021.

3.8. Constatando-se a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do CONTRATANTE.

3.9. N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ampla defesa.

3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a CONTRATADA né&o regularize sua
situacao irregular.

3.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.
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3.11.1. ACONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar

3.12. Os pagamentos efetuados a CONTRATADA n&o a isentardo de suas obrigagbes e
responsabilidades vinculadas a execucdo do contrato, especialmente aquelas relacionadas
com a qualidade.

3.13. A CONTRATADA devera faturar as entregas por ordem de servico/solicitacdo de servico
ou instrumento equivalente recebidos, sendo vedado acumulo por periodo superior a um més,
sob pena de ndo pagamento. Desta forma, fica expressamente proibida a emissdo de nota
fiscal/fatura com pedidos retroativos ou com acumulado de prestacéo/execucdo superior a um
més.

3.14. As notas fiscais relativas ao més de dezembro devem ser emitidas, impreterivelmente,
até a data de 31.12, do exercicio financeiro corrente, sob pena de ndo serem aceitas pela
Contabilidade Municipal.

3.15. O pagamento serd efetuado, preferencialmente, por transacdo bancaria eletrénica
mediante crédito em conta corrente a ser indicada pela CONTRATADA.

3.15.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

3.16. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC(IBGE)de corre¢cdo monetéria.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE

4.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgcamento estimado, em 16/01/2025.

4.2. Decorrido o prazo acima estipulado, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo do INPC (IBGE),exclusivamente
para as obriga¢des iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

4.3. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo.

4.4, Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacéo entdo em vigor.

4.5. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

4.6. O reajuste seré realizado por apostilamento.

CLAUSULA QUINTA — DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

5.1. A Administracdo Municipal, exercera a gestdo e fiscalizacdo deste contrato e registrara
todas as ocorréncias verificadas em relatério, cuja cépia sera encaminhada a CONTRATADA
objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas

5.2. Os servigos serdo executados mediante apresentacdo de ordem de servi¢co ou instrumento
equivalente emitidopelo setor de compras ou pelo setor requisitante.

5.3. Por motivo de forga maior, a execugéo podera ser realizada, mediante autorizacédo e aviso
prévio, em outra data.

5.4. O recebimento dos servicos sera efetuado apds a verificacdo da quantidade e qualidade
dos mesmos e consequente aceitacdo, obrigando a CONTRATADA a reparar, corrigir,
substituir, remover as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo em que se
verifiguem defeitos ou incorrecdes.

5.5. A fiscalizacdo pela Administracdo ndo exime quaisquer responsabilidades por parte do
prestador de servicos em referéncia, sendo Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no
que concerne a regular execucédo do objeto do contrato.
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5.6. A CONTRATADA sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo CONTRATANTE.

5.7. Na ocorréncia de atrasos ou inobservancia das condi¢Bes contratuais durante a execucao,
0 CONTRATANTE podera aplicar as penalidades previstas neste instrumento.

5.8. A execucado do presente contrato serd acompanhada e fiscalizada pela Administracédo
Municipal, por meio do fiscal EDER JUNIOR VELOSO SANTOS, conjuntamente com o apoio
da fiscalizacéo técnica do Controle Interno, observado o Art. 140, Il, b, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1. S&o obrigacbes das partes:

| - DOCONTRATANTE:

a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas;

¢) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto prestado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacBes pela
CONTRATADA,

e) Efetuar o pagamento & CONTRATADA do valor correspondente a execugdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢fes estabelecidos no presente Contrato;

f) Aplicar & CONTRATADA sang¢bes motivadas pela inexecucao total ou parcial deste Contrato;
g) Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamagfes relacionadas a
execucdo do presente CONTRATO, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do
ajuste.

h) Zelar pelas condigGes de trabalho disponibilizadas, disponibilizando a CONTRATADA
acesso aos dados, reparticbes e insumos que necessitar para desenvolver as solucdes
esperadas.

Il — DA CONTRATADA:

a) Cumprir fielmente o objeto contratado, de forma que os servicos sejam prestados de acordo
com as especificacdes delimitadas e em perfeitas condi¢gbes de utilizacéo.

b) Providenciar no maximo em tempo habil, contados a partir de notificacdo, a refazimento ou
substituicdo dos servicos que forem rejeitados por desconformidade as especificacBes
solicitadas, as suas expensas.

c) Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante o prestacdo do servico, hdo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE.

d) Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacdes sociais
previstos na legislacéo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-la na época propria,
vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

e) Obrigar-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a
manutenc¢&o do contrato.

f) Cumprir, durante todo o periodo de execugédo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao.

g) Atender as determinages regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato e prestar todo
esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

h) Comparecer a sede do CONTRATANTE ou responder notificagdo, sempre que solicitada, por
meio do preposto, no prazo de 24h (vinte quatro horas) da convoca¢do ou comunicacao para
esclarecimento de quaisquer problemas relativos aos servicos executados, garantindo-lhes o
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acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do objeto.

i) Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer irregularidade ou dificuldade que
impossibilite a regular execucédo do objeto contratado na data estipulada e condi¢cfes previstas.
j) Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacao.

k) Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no Art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.8.1.16.

L) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;!

m) Prestar o servi¢o contratado somente com prévia autorizagdo do CONTRATANTE;

n) Indicar a Administracdo Municipal o preposto ou responsavel legal com legitimidade para
manter entendimentos e receber comunicagdes acerca do objeto do contrato.

0) Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deveréo atender
as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

p) Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do Art. 48, paragrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

g) Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento deste
contrato;

r) Empregar técnicas e procedimentos referendados pelo mercado, de forma que o servigo
apresente qualidade similar aos de sua categoria e porte.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1.As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotacdo or¢gamentdria
ne:

FICHA FONTE DOTACAO
64 1500 02.02.20.01.04.22.0403.00.2009.33903900000
571 1500 02.02.60.04.08.244.0803.00.2091.3390390000
155 1500 02.02.40.01.12.365.1211.00.2026.3390390000
182 1500 02.02.40.02.12.361.1201.00.2123.3390390000
382 1500 02.02.60.01.10.302.1003.00.2064.3390390000
481 1500 02.02.60.01.10.305.1007.00.2073.3390390000
348 1500 02.02.60.01.10.301.1004.00.2067.3390390000
618 1500 02.02.60.06.10.122.1001.00.2060.3390390000

a

7.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrao a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocacdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro,
de acordo com a respectiva LOA.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia deste contrato serd até 31/12/2025, a contar da data de sua
assinatura, na forma do Art. 105, da Lei 14.133/2021, prorrogavel na forma dos Artigos 106 e
107, ambos da Lei 14.133/2021.

8.2. A prorrogacgdo de que trata este item € condicionada ao ateste de que as condicdes e 0s
precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com a
CONTRATADA.

8.3. O prazo de vigéncia sera prorrogado, observados ainda os seguintes requisitos:

a) Os servicos tenham sido prestados regularmente;
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b) Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigcos tem natureza
continuada;

¢) Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informacdes de que
0s servicos tenham sido prestados regularmente;

d) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na
realizacdo do servico;

e) Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

f) Haja manifestacdo expressa da CONTRATADA informando o interesse na prorrogagéao;

g) Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condic¢des iniciais de habilitacéo.

CLAUSULA NONA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

9.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigactes de ambas as partes contraentes.

9.1.1. Este contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade
ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

9.1.2. A extingdo nesta hipétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo da CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos
2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

9.1.3. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual ocorrerd apds 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

9.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no Art. 137, da Lei 14.133/2021, bem
como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.2.1. Nesta hip6tese, aplicam-se também os artigos 138 e 139, da mesma Lei.

9.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

9.2.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracdo subjetiva.

9.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

¢) Indeniza¢des e multas.

9.4. A rescisdo contratual ocorrera nas hipdteses em que o servico ou bem ndo forem
entregues no prazo estipulado em contrato. E se dara no prazo de 48 horas apds adverténcia
ou defesa apresentada caso a mesma néo seja aceita pela administragéo.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, a licitante que, com dolo ou culpa:
10.1.1. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela pregoeira durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado e aceito pela
Administracao, ndo mantiver a proposta em especial quando:

a) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociacgao;

b) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

c) pedir para ser desclassificada quando encerrada a etapa competitiva; ou

d) deixar de apresentar amostra;

€) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do edital;

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagcdo exigida para a contratacao,
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracéo;

10.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacao;
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10.1.5. fraudar a licitacao;

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

a) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

b) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

¢) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5°, da Lei n.° 12.846/2013.

10.2. Com fulcro na Lei 14.133/ 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢bes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia: comunicacgao formal, por notificacéo via e-malil
(licitacao@estreladoindaia.mg.gov.br), versando sobre alguma desconformidade quanto a
inobservancia de deveres contratuais e/ou outras obriga¢des assumidas, com determinacao da
adocéo das necessérias medidas de correcdo e adequacao da relagédo contratual;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

10.4. A multa seréa recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da comunicagéo oficial e
devera ser paga por meio de guia prépria ao Municipio de Estrela do Indaia-MG.

a) Para as infragdes previstas nas clausulas “10.1.17, “10.1.2” e “10.1.3”, a multa sera de 0,5%
a 15% do valor do contrato licitado.

b) Para as infracBes previstas nas clausulas “10.1.4”, “10.1.5”, “10.1.6”, “10.1.7” e “10.1.8", a
multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

10.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragBes administrativas relacionadas nas clausulas “10.1.17, “10.1.2” e
“10.1.3”, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangéo de declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da préatica das infracdes dispostas nas clausulas “10.1.4”,
“10.1.5%, “10.1.6”, “10.1.7” e “10.1.8”, bem como pelas infragbes administrativas previstas nas
clausulas “10.1.17, “10.1.2” e “10.1.3” que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave
gue a sangdo de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no
Art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o0 contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo, descrita na clausula “10.1.3”, caracterizarda o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favordo Municipio, nos termos do Art. 45, 84°, da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

58



PREFEITURA MUNICIPAL DE ESTRELA DO INDAIA
Estado de Minas Gerais - CNPJ 18.301.028/0001-24

10.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sanc¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimac&o, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminharqd o0 recurso com sua motivagcdo a Autoridade
Competente, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20(vinte) dias Uteis, contado
do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracgédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséao final da Autoridade Competente.

10.14. A aplicacdo das sang¢fes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral dos danos causados.

10.15. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia prépria ao Municipio de
Estrela do Indaia-MG, no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data da sua
aplicacdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas a CONTRATADA,
quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO
11.1. O presente contrato sera publicado no pelo Municipio na forma que dispbe a
Leil4.133/2021 e legislagdo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA ALTERAGAO CONTRATUAL

12.1. Eventuais alteragfes contratuais observardo o que determina os Art. 124 e seguintes da
Lei 14.133/2021.

12.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento), do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do Art. 125, da Lei 14.133/2021.

12.3. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do Art. 136, da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, em virtude da natureza do
servico.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA LEGISLACAO APLICAVEL

14.1. O presente contrato observara os principios e normas de direito publico e tem amparo na
Lei 14.133/2021, Lei n° 8.078/1990, normas e principios gerais dos contratos e legislacédo
pertinente a matéria.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS OBRIGAGCOES DECORRENTES DA LGPD

15.1. As partes deverdao cumprir a Lei 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais
a que tenham acesso em razdo do certame ou deste contrato administrativo,
independentemente de declaracdo ou de aceitagdo expressa.

15.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do Art. 6°, da LGPD.

15.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.
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15.4. Terminado o tratamento dos dados nos termos do Art. 15, da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecéo das hip6teses do Art. 16, da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacoes.

15.5. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Qualquer aceitacdo, prorrogagdo, ou tolerancia do CONTRATANTE, em relagdo as
obrigacdes assumidas na presente relacdo contratual, sera em carater precario e limitado, ndo
constituindo alteracéo ou novacéo contratual.

16.2. Quaisquer alteracBes neste instrumento terdo validade apenas se feitas mediante
assinatura de termos aditivos, salvo as apostilas especificas.

16.3. Os casos omissos serdo resolvidos de comum acordo pelos contratantes, segundo as
disposicbes contidas na Lei 14.133/2021, e, subsidiariamente, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.078/1990 e normas e principios gerais dos contratos, em reunido da qual
se lavrara ata, que integrara o presente contrato para todos os fins de direito.

16.4. O contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia pela CONTRATADA, sem
autorizacdo por escrito do CONTRATANTE, sob Pena de aplicacdo de penalidades e sanc¢des,
inclusive resciséo.

16.5. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao deste contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

16.6. E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto do objeto contratual.

16.7.As condi¢Bes estabelecidas no edital e seus anexos fazem parte integrante deste contrato.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO
17.1. Fica eleito o foro da comarca de Dores do Indaid-MG para solucionar quaisquer dividas
quanto a execucao do presente contrato.

E, por estarem justas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo.

ESTRELA DO INDAIA-MG, __de de 2025.

MARINISE PIEDADE DE LOURDES BRAGA VELOSO
Secretdria Municipal de Administracdo

CONTRATADA
CNPJ
Representante legal
CPF
(qualificacdo completa)
TESTEMUNHAS:
1)
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ANEXO IX

| MODELO DE DECLARACAO ART.93, IV, DA LEI 8.213/1991

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

# DECLARACAO #

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do
procedimento de licitacdo, sob a modalidade Pregéo Eletrénico n® /2025,
Processo Licitatorio n® __ /2025, instaurado pela Prefeitura Municipal de
Estrela do Indaia-MG, que:

> cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas no Art. 93, da Lei
8.213/1991.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em__ de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa
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ANEXO X

MODELO DE DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

# DECLARACAO #

Declaramos para os fins de direito, na qualidade de Proponente do
procedimento de licitacdo, sob a modalidade Pregéo Eletrénico n® /2025,
Processo Licitatério n® /2025, instaurado pelo Municipio de Estrela do
Indaia-MG, que:

o Assumimos inteira responsabilidade pela autenticidade de todos os
documentos apresentados ao (a) Pregoeiro, sujeitando-nos a eventuais
averiguacdes que se facam necessarias;

o Comprometemo-nos a manter, durante a execug¢do do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

o Comprometemo-nos a repassar na proporcao correspondente, eventuais
reducbes de precos decorrentes de mudancas de aliquotas de impostos
incidentes sobre a execucao do objeto, em funcado de alteracBes de legislacdo
correspondente, publicada durante a vigéncia do Contrato;

o Temos conhecimento de que o servico proposto submeter-se-4 ao
disposto na Lei n.° 8.078/90 — Cédigo de Defesa do Consumidor, bem como as
especificacdes e prazos do presente edital.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

,em __ de de 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
Assinatura digital do Representante Legal da Licitante
Nome
N° Cédula de Identidade/CPF
CNPJ da empresa
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ANEXO XI

MODELO DE DECLARACAOQO UNIFICADA

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

- DECLARACAO -
A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na
, nN.° , bairro , ha cidade de , com
0 endereco eletrénico , por meio de seu representante legal, infra-assinado,

e para os fins de participacdo no Pregdo Eletrénico N° __ /2025, DECLARA para todos os
fins de direito e sob as penalidades cabiveis, que:

C] Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das informagfes
prestadas, na forma da lei;

D néo foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracéo Publica e
gue até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente
processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

D conhece as especificagbes do objeto e os termos constantes neste edital e seu(s)
Anexos, e que, concorda com todos 0s termos constantes no mesmo e ainda, que possui
todas as condi¢cBes para atender e cumprir as exigéncias de execucéo entdo contidas;

D ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econb6mica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do MUNICIPIO ou com agente publico que desempenhe
fungcéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau.

D cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e para
reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

D a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data da entrega das propostas.

C] para fins do disposto no Art. 68, VI, da Lei n® 14.133/2021, ndo emprega menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos (Art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.
Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

O
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nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, NAO SOFREU condenacio
judicial, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislacao trabalhista.

D gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no Art. 3°, da Lei Complementar n°
123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Arts. 42 a
49, observado o disposto no Art. 4°, 8§ 1° ao 3°, da Lei n.° 14.133/2021.

D tem conhecimento acerca da disposi¢céo contida no Art. 155, VIII, da Lei 14.133/2021,
guanto a apresentacéo de declaracao falsa.

C] na qualidade de Proponente do pregao eletrénico instaurado por este Municipio, o(a)
responsavel legal da empresa é o(a) Sr.(a) , Portador(a) do RG sob n°
e inscrito no CPF sob o n° , cuja funcéol/cargo é
(s6cio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela
assinatura do Contrato ou instrumento equivalente.

C]nomeia e constitui o(a) senhor(a) , portador(a) do
CPF/MF sob n.° , para ser o(a) preposto responsavel para
acompanhar a execucdo do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos
necessarios ao cumprimento das obrigacées assumidas diante da participacdo neste
instrumento convocatorio e seus anexos.

D gue o enderego correto, em caso de qualquer comunicacao futura referente a este
processo de contratacdo direta, bem como em caso de eventual contratacao, é:
Endereco:
E-mail:
Telefone:

Por ser verdade, firmo a presente para todos os fins de direito.

LOCAL, DE DE 2025.

IDENTIFICACAO DA LICITANTE
CNPJ
Nome e Assinatura digital do representante legal
CPF

*UTILIZAR O PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

OBS: O PREENCHIMENTO DA PRESENTE DECLARACAO NAO SUPRE O
PREENCHIMENTO DOS RESPECTIVOS CAMPOS CORRESPONDENTES NA
PLATAFORMA ELETRONICA, SENDO APENAS UM MODELO COMPLEMENTAR PARA
APRESENTACAO DAS DECLARACOES EXIGIDAS PELA INCIDENCIA DA LEI 14.133/2021.
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ANEXO XII

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

1 - SETOR REQUISITANTE

1.1. Secretaria Municipal de Administracdo, em atendimento as necessidades das
demais secretarias, Secretaria Municipal de Educacdo, Secretaria Municipal de Sadde,
Saneamento, Previdéncia, Assisténcia Social e Meio Ambiente, Secretaria Municipal de
Educacdo, Cultura, Lazer, Esporte e Turismo.

2 - DIAGNOSTICO DA DEMANDA

2.1. Descricdo da demanda a ser provida e/ou da necessidade apresentada, com
respectivo interesse publico a ser atendido:

O presente Estudo Técnico Preliminar, enquanto elemento essencial ao planejamento
do suprimento governamental, ao cumprir as determinacdes legais relacionadas a sua
elaboracdo, auxilia na elaboracdo do competente Termo de Referéncia e dos demais
documentos integrantes do processo de aquisicao.

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Oficializacdo da Demanda,
bem com demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solucbes identificadas,
fornecendo as informacbes necessdrias para subsidiar o respectivo processo de
aquisicao.

Portanto, o presente estudo visa subsidiar solu¢des para a contratacdo de empresa
para prestacdo de servicos de codpias e impressdes, através de fornecimento de
equipamentos com tecnologia digital, a serem instalados nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia, sem franquia minima, contendo sistema de
gerenciamento de impressdes efetivamente realizadas, manutencdo preventiva e
corretiva dos equipamentos com substituicdo de pecas, componentes e materiais
utilizados na manutencao e fornecimento de insumos originais, exceto papel.

O Municipio de Estrela do Indaid realiza atividades que necessitam de solugdo rdpida,
eficaz, e segura de impressao, fotocdpia e digitalizacdo de documentos. Tais servigos
sdo essenciais e bom desempenho das atribuicdes do érgado e, sem eles, ndo ha como
desenvolver as diversas atividades inerentes ao seu mister.

O custo e a logistica para aquisicdo de suprimentos de impressdo bem como a
manutencdo dos equipamentos se tornam muito elevados para o Municipio uma vez
que seriam dois contratos distintos, bem como o0s equipamentos de
impressdo/copiadora sdo de alta obsolescéncia, havendo atualizagdes constantes no
mercado que dificultam a aquisicdo de pecas de reposicao e aumentam a demora no
atendimento das necessidades dos funcionarios no exercicio de suas fungdes.
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A Ata de Registro de Precos para a prestagdo de servicos de cdpias e impressdes,
mediante fornecimento de equipamentos com tecnologia digital, teve sua vigéncia
encerrada em 31 de dezembro de 2024. Diante da necessidade de continuidade dos
servigos essenciais a Administragao, faz-se necessaria a realizagao de novo processo de
contratacdo, assegurando a disponibilidade dos equipamentos e a regular execugao
das atividades administrativas do Municipio.

A Ata de Registro de Precos para a prestagdo de servigcos de cdpias e impressdes, por
meio do fornecimento de equipamentos com tecnologia digital, teve sua vigéncia
encerrada em 31 de dezembro de 2024, o que torna necessaria uma nova contratacao
para garantir a continuidade dos servicos essenciais a Administracao.

Optou-se pela modalidade de pregdo, ao invés do registro de precos, com o objetivo
de estabelecer um contrato de prestacdo de servicos que permita prorrogacoes
sucessivas por até 10 anos, conforme prevé a Lei n? 14.133/2021. Essa decisdo se
fundamenta na natureza continua do servico, que interfere diretamente nos
resultados administrativos e exige estabilidade e eficiéncia operacional.

Além disso, verificou-se que a locacdo dos equipamentos apresenta um custo-
beneficio mais vantajoso em comparacdo com a aquisicdo de equipamentos préprios.
A locacdo elimina despesas relacionadas a manutencdo corretiva e preventiva, evita
problemas decorrentes da obsolescéncia dos equipamentos, e reduz impactos
negativos causados pela falta de pecas e componentes de reposicdo. A aquisicdo
propria pode resultar em longos periodos de inoperancia devido ao tempo necessario
para consertos, muitas vezes exigindo recall do servico, o que compromete a eficiéncia
dos trabalhos administrativos. H3a, portanto, reducao de custos e aumento na
produtividade, na qualidade e eficacia e, ainda, ha a garantia que a Administracao tera
a sua disposicdo maquinas sempre em boas condi¢cdes de funcionamento e sem
desperdicio de recursos com a aquisicdao de pegas e insumos que poderiam ndo ser
utilizados e nem desperdicio de recursos humanos na realizacdo de licitacdes e/ou
cotacdes, contratacdes e compras destas pecas e insumos.

A selecdo dos modelos de impressora para a prestacdo de servicos de cdpias e
impressOes foi realizada com base nas necessidades operacionais da Administracao
Municipal, levando em consideracdo o volume de trabalho, a demanda por
digitalizacdo e impressdo em alta qualidade, e a eficiéncia no gerenciamento de
documentos. A escolha das configuracdes especificas de cada tipo de equipamento se
justifica pelos seguintes fatores:

1. Tipo | — Impressoras para Atendimento Administrativo Geral (19 unidades)

Este modelo foi escolhido para suprir as necessidades das diversas secretarias
municipais, que exigem um equipamento confidvel e eficiente para tarefas diarias de
impressao, copia e digitalizagdo. As principais caracteristicas que justificam a escolha
sao:
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e Velocidade minima de 35 ppm, garantindo produtividade para a rotina
administrativa.

e Capacidade de copia muiltipla de até 999 paginas, essencial para demandas de
alta tiragem.

o Digitalizagao frente e verso automatica, reduzindo o tempo de processamento
de documentos.

e Conectividade com multiplos sistemas operacionais, permitindo integracao
com a infraestrutura ja existente.

e Ciclo de trabalho mensal de 50.000 paginas, assegurando durabilidade e
suporte as demandas recorrentes.

2. Tipo Il = Impressoras Coloridas para Materiais Oficiais e Documentos Especificos
(02 unidades)

Este modelo foi selecionado para atender as necessidades de impressdao em cores,
utilizadas para materiais oficiais, informativos e relatérios técnicos que exigem
qualidade visual diferenciada. As especifica¢gdes que sustentam sua escolha incluem:

e Impressao colorida de até 20 ppm, atendendo a demanda por documentos
graficos.

e Resolugdo de até 4800 x 1200 dpi, garantindo qualidade superior de
impressao.

e Funcao de digitalizagao e fax, permitindo maior versatilidade no uso.

e Conectividade Wi-Fi e Ethernet, facilitando o compartilhamento entre setores.

3. Tipo Il — Impressoras de Alto Desempenho para Setores com Grande Volume de
Impressao (06 unidades)

Este modelo foi escolhido para setores que exigem alta produtividade, como
secretarias de planejamento, educacao e finangas, que lidam com grande volume de
documentos. Os principais critérios para sua selecdo foram:

e Velocidade minima de 50 ppm, garantindo rapida produgdo de documentos.

e Alimentador automatico (ADF) para 80 folhas com digitalizacao duplex,
otimizando a manipulacao de documentos.

e Memodria de 512 MB e processador de 600 MHz, assegurando desempenho
rapido e eficiente.

¢ Painel touchscreen, facilitando a usabilidade e controle de operacgoes.

e Ciclo de trabalho mensal de 50.000 paginas, adequado para setores de alto
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volume.

4. Tipo IV — Multifuncional com Recursos Avangados e Solu¢ao Embarcada para
Digitalizacdo Inteligente (01 unidade)

Este modelo foi selecionado para digitalizagao e processamento avangado de
documentos, sendo essencial para setores estratégicos que demandam controle
documental e processamento otimizado. Sua escolha se justifica pelos seguintes
aspectos:

e Velocidade de 42 ppm, adequada para digitalizacdo em larga escala.

e Solucdo embarcada para captura de imagens e dados, permitindo maior
automacao na digitaliza¢ao e gerenciamento de documentos.

o Plataforma aberta de desenvolvimento XML, possibilitando a customizac¢ao
conforme necessidades especificas da Administragao.

e Funcdo Fax e Rede Wireless, proporcionando flexibilidade na comunicacdo e
no compartilhamento de documentos.

A escolha dos modelos considerou a melhor relagdo custo-beneficio para a
Administracdo, optando por equipamentos que atendem as necessidades especificas
de cada setor, garantindo eficiéncia, produtividade e economia de recursos publicos.
A decisdo de utilizar equipamentos alugados, ao invés de aquisicdo prépria, foi
baseada na obsolescéncia tecnoldgica rapida, custos de manuten¢dao e impacto
operacional causado por falhas e indisponibilidade dos equipamentos. Dessa forma,
a locacdo assegura atualizagdo continua da tecnologia e redugao de despesas com
suporte técnico e reposi¢ao de pegas, garantindo maior eficiéncia administrativa.

2.2. Descricdo da solucdo de acordo com as opg¢des disponiveis no mercado:

2.2.1. A escolha dos modelos de impressora e da modalidade de contratacdo foi feita
com o objetivo de garantir eficiéncia operacional, reducdo de custos e atualizacdo
tecnoldgica continua, assegurando a prestacdo ininterrupta dos servicos essenciais da
Administracdo Publica.
Diante das opg¢des disponiveis no mercado, foram analisadas trés principais
alternativas para a prestacdo dos servicos de copias e impressoes.

1. A primeira delas seria a aquisicdo direta dos equipamentos, que, apesar de

parecer uma solucdo definitiva, apresenta alto custo inicial e demanda
investimentos constantes na manuteng¢ao preventiva e corretiva, na reposicao
de pecas e na aquisicdo de insumos, como toners e papel. Além disso, a rapida
obsolescéncia tecnoldgica pode tornar os equipamentos inadequados em
poucos anos, dificultando a obtencdo de componentes de reposi¢do e exigindo
eventual substituicdo dos dispositivos antes mesmo de seu ciclo de vida util ser
totalmente aproveitado. Outro fator relevante é a necessidade de treinamento
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de pessoal para operar e realizar a manuten¢ao dos equipamentos, bem como
a possibilidade de impacto na produtividade, caso ocorra falha nos dispositivos
e o conserto leve um longo periodo.

2. A segunda alternativa seria a manutencdo de um parque préprio de
impressoras, com um contrato de suporte técnico especializado. Embora essa
opc¢ao pudesse reduzir alguns custos em comparagdao com a aquisi¢ao direta,
ainda exigiria gastos continuos com manutenc¢do, reposicdo de pecas e
aquisicdo de insumos. Além disso, manter um parque de impressoras sob
gestdo da Administracdo exige um controle interno eficiente, garantindo que os
equipamentos estejam sempre operacionais e que haja suprimentos suficientes
para atender a demanda. Essa op¢do também ndo resolve o problema da
obsolescéncia tecnoldgica, pois os equipamentos adquiridos continuam sujeitos
a desatualizacdo e a falta de suporte técnico por parte dos fabricantes apds
alguns anos.

3. A terceira e mais vantajosa alternativa é a contratacdo de outsourcing de
impressao, ou locacdo de equipamentos e servicos associados. Essa opgao se
destaca por garantir maior previsibilidade de custos, pois o contrato abrange
suporte técnico continuo, evitando gastos imprevistos com manutencao
corretiva. Além disso, a responsabilidade pela substituicdo de pecas e insumos
fica a cargo da empresa contratada, reduzindo a necessidade de estoques
internos e otimizando o planejamento orgamentario. Outro fator decisivo é a
eliminacdo dos problemas de obsolescéncia tecnoldgica, ja que a locagao
permite que os equipamentos sejam atualizados conforme as necessidades da
Administracao, sem custos adicionais. A modalidade de outsourcing também
assegura maior disponibilidade operacional, pois eventuais falhas nos
dispositivos sdo solucionadas rapidamente pela empresa prestadora do servico,
garantindo continuidade nas atividades administrativas e evitando atrasos ou
prejuizos na execucado dos servigos publicos.

Com base nessa andlise, a Administracdo optou pela locacdo dos equipamentos e
selecionou modelos especificos de impressoras para atender as demandas de cada
setor de forma eficiente. Os equipamentos foram escolhidos de acordo com critérios
como velocidade de impressao, capacidade de digitalizacdo, conectividade e robustez,
garantindo que cada setor tenha o suporte necessario para suas atividades.

Foram selecionados quatro tipos de equipamentos, de acordo com suas
funcionalidades e demandas operacionais. O Tipo |, com 19 unidades, sera destinado
aos setores administrativos gerais, com velocidade de impressao de até 35 paginas por
minuto (ppm), suporte a digitalizacdo duplex e ampla conectividade. O Tipo I, com 02
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unidades, foi escolhido para atender as necessidades de impressdo em cores,
garantindo alta qualidade para documentos graficos e relatérios institucionais. Ja o
Tipo Ill, com 06 unidades, serd alocado nos setores que demandam alto volume de
impressao, como secretarias de planejamento e finangas, com velocidade de 50 ppm e
painel touchscreen para facilitar a operagao. Por fim, o Tipo IV, com 01 unidade, sera
utilizado para digitalizagdo e processamento avangado de documentos, contando com
solucdo embarcada para automacao da gestdo documental, possibilitando eficiéncia
no arquivamento, busca e compartilhamento de informacgdes.

Dessa forma, a escolha pelo outsourcing de impressdao foi fundamentada na
necessidade de assegurar eficiéncia operacional, reducdo de custos, atualizacdo
tecnolégica continua e garantia de suporte técnico especializado. A locacdo dos
equipamentos proporciona previsibilidade orcamentdria, elimina gastos inesperados
com manutencdo e substituicdo de pecas, evita problemas de desatualizacdo
tecnoldgica e garante que a Administracdo possa contar com equipamentos modernos
e funcionais ao longo do tempo, otimizando o uso dos recursos publicos e
promovendo a melhoria dos servicos prestados a populacao.

As pesquisas de precos foram realizadas junto a empresas do ramo conforme mapa
comparativo de precos, nos termos do Decreto Municipal n.21298/2022, em
consonancia com a Lei Federal n.214.133/21. Com base nos pregos pesquisados o
departamento municipal de compras chegou ao entendimento de que a metodologia
mais adequada a ser aplicada é a média aritmética.

O objeto da aquisicdao esta dentro da padronizacao seguida pelo 6rgao, conforme
especificacdes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Cadastro Unificado
de produtos do sistema DARDANI. Para o veiculo a ser adquirido existem um grande
numero de fornecedores existentes no mercado, que oferecem o inseticida dentro das
especificacdes solicitadas.

O pregdo eletronico foi a modalidade selecionada como a mais vidvel para fins desta
contratacdo, caracterizando como servico comum. Essa modalidade proporciona
transparéncia, maior competitividade e economia, uma vez que permite a participacao
de fornecedores de diferentes regides e facilita a comparacdao de precos. O pregao
eletrénico também agiliza o processo de compra, atendendo a urgéncia da demanda,
além de oferecer flexibilidade no acompanhamento dos lances, garantindo que o
servico contratado seja de alta qualidade e que atenda as necessidades especificas da
Administracdo.

2.3. Requisitos minimos do produto/servico:

2.3.1. Os codigos, caracteristicas, especificacbes e descricbes fornecidas podem,
eventualmente, divergir das especificacbes equivalentes no mercado, neste caso, ou
seja, havendo divergéncias consideraveis quanto as especificacoes, devem prevalecer
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as detalhadas no Termo de Referéncia.

2.3.2. O critério de mensuragdo sera servico (SV) de cdpia/impressao/digitalizacdo, que
devera envolver todos os custos e encargos inclusos na prestagdo do servigo.

2.3.3. As madaquinas deverdo ser instaladas nos locais indicados e nos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2.3.4. A Contratada devera manter relagdo detalhada de todas as mdaquinas instaladas
para que se possa identificar cada uma delas.

2.3.5. A Contratada deverd instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que irdo
operar as maquinas no local em que estiverem instaladas.

2.3.6. A Contratada deverd fornecer todo material necessdrio, exceto papel, para
execucdo dos servicos tais como toner, cilindro, pecas, reveladores, (todos os materiais
obrigatoriamente deverdo ser originais da marca do fabricante — ndo serdo aceitos
materiais compativeis ou recarregados).

2.3.7. O fato de a Contratada, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente
superior ou de maior capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional.

2.3.8. A contratada deverd prestar assisténcia técnica, realizando manutencdo
preventiva e corretiva nos equipamentos instalados, no prazo maximo de 06 horas a
contar da solicitacdo feita pela Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia, sem nenhum
custo adicional com pecas de reposicdo e despesas de viagem e deslocamento, se
comprometendo a manter a continuidade dos servicos contratados.

2.3.9. Entende-se como manutenc¢do preventiva a assisténcia técnica planejada e
periddica dos equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificacdo; substituicdo de
pecas, partes, componentes, acessorios, e recondicionamentos que tem por objetivo a
prevencao da ocorréncia de vicios, defeitos ou incorre¢des das maquinas.

2.3.10. Entende-se como manutenc¢do corretiva a manutenc¢ao nao periddica que
poderd ocorrer nas maquinas para correcdao de vicios, defeitos ou incorreg¢des
eventuais e ndo iminentes das maquinas.

2.3.11. A fim de evitar descumprimento dos prazos e paralizacdo das atividades
administrativas, podera a Contratada substituir a mdaquina cujo conserto demandar
prazo indefinido por outra de modelo equivalente ou superior, em perfeitas condicdes
de uso, sem Onus adicional para a Administracdo, responsabilizando-se por todos os
custos decorrentes.

2.3.12. Nenhuma maquina deverd ser removida ou transferida do local em que foi
instalada sem o consentimento formal do Municipio.

2.3.13. A empresa contratada devera encaminhar, mensalmente, ao Contratante
demonstrativo de producdo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més
correspondente, bem como os relatérios extraidos de cada maquina, sem o qual ndo
serd realizado o pagamento da fatura. As medicOes deverdo ocorrer na presenca de
um servidor e o relatério deverd ser assinado pelo técnico e pelo servidor que
acompanhar a medicdo.

2.3.14. As normas de seguranca do trabalho devem ser rigorosamente observadas pelo
prestador, sob pena de responsabilizacdo do contratado.

2.3.15. A empresa contratada devera acompanhar o volume de cépias/impressGes e
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digitalizacdes mensais, devendo avisar a Administracdo Municipal quando o limite
mensal estiver préximo de ser atingido, a fim de adocdo de providéncias que evitem
consumo superior ao valor mensal estimado.

2.3.16. A empresa vencedora do certame devera instalar, sem nenhum custo adicional,
softwares e equipamentos que atendam as seguintes demandas:

a) Acerca dos processos de digitalizagdo, deverd ser fornecido dentro do pacote de
servicos SOFTWARE DE GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
contemplando as seguintes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS
1.1 A solucdo de GED deverd ter arquitetura aberta para consultas e

customizagoes.

1.2 Licenciamento da solucdao para utilizagdo e instalagdo em Servidores
Windows, no ambiente de rede local ou internet, com possibilidade de acesso
ao Gerenciamento Eletrénico de Documento por qualquer sistema
operacional por ser uma ferramenta WEB. As licencas poderdo ser utilizadas
em diferentes locais (sede, regionais, filiais, postos, etc.);

1.3 Abranger todos os componentes necessarios ao pleno funcionamento da
solugdo;

1.4 Processar em ambiente operacional compativel com o software de GED.

1.5 Possuir funcionalidades para administracdo e gerenciamento da solugao.

1.6 Possuir Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documento é totalmente
Customizado em relacdo insercdo de Logos, Temas (cor), criacdo de pastas e
subpastas, também na criacdo de campos de indexagao.

1.7 Possuir interface web, em Portugués.

1.8 Gerenciar entrada e saida de documento para alteracao.

1.9 Permitir permissao por usuario ou Grupo baseado no Active Directory (AD).

1.10 Permissdo para o usuario no qual o acesso em pastas e subpastas no
sistema.

1.11 Possibilidade da edicdao do documento dentro do sistema e depois ser
salvo no préprio sistema.

1.12 Possibilidade de enviar o documento indexado por e-mail, para pasta
ou FTP e também ter uma cdpia no seu computador.

1.13 Possuir fungao de Alertar por e-mail quando o documento é alterado.

1.14 Possuir sistema Baseado em Banco de Dados SQL.

1.15 Possibilidade de criar versdes de arquivos indexados no Sistema.

1.16 Possibilidade de criar Workflow por aprovacdo ou rejeicdao do

documento e também criar por 3 estados: inicio, andamento e concluido.
1.17 Possibilidade de Gerenciar todos os arquivos que foram editados pela
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Saida do documento.

1.18 Possibilidade de Gerar Relatério visual de acesso por usudrio no
sistema por Més Recente, Dia mais recente, visitas do dia mais recente e total
de visitas.

1.19 Possibilidade de visualizar imagens no sistema e preencher os
campos para indexagao.

1.20 Direitos de acesso — determinam o nivel de acesso de um usuario ou
grupo para um determinado objeto (documento ou pasta) em particular.

1.21 Direitos para visualizar — consultar o conteddo do sistema. (Ver,
imprimir, exportar, pesquisar).

1.22 Direitos para escrever — consultar e modificar o conteudo do sistema.

1.23 Direitos de acesso a criagdo de campos de indexag¢ao- permissao de

criar, ler e/ou modificar fichas de indices;

1.24 Permitir a indexacdo de documentos, em imagem ou eletronicos,
automaticamente, por todas as palavras de seu conteudo, criando um indice
textual Unico, bem como pelo nome do documento ou pasta.

1.25 Possuir Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) nativo em
portugués, reconhecendo caracteres graficos da Lingua Portuguesa.

1.26 Possuir recursos que melhorem temporariamente a imagem com
objetivo de se obter um maior indice de OCR e texto de melhor qualidade.

COMPATIBILIDADE

1.27 A solucdao sera utilizada em ambiente de rede corporativo e
heterogéneo, onde estdo presentes as mais diversas tecnologias de
gerenciamento de rede, Microsoft Windows ou LINUX, tendo acesso via WEB.

1.28 Permitir a operacdo com as seguintes tecnologias: LINUX, WINDOWS
2003, 2000, NT, XP, VISTA; ou superior.
DOCUMENTACAO
1.29 Fornecimento de documentagdo de uso e de suporte técnico;
1.30 Manuais devem ser fornecidos em midia ou em papel;
1.31 Em portugués.
COPIA DE SEGURANCA (BACK UP)
1.32 Durante e ao final do periodo de contratual a empresa contratada

deverad disponibilizar para a Prefeitura de Municipal de Estrela do Indaia/MG,
“back-up” de todos os arquivos digitalizados, em formato PDF, em plena
conformidade a suas respectivas indexacOes originais, de forma a permitir
acesso aos dados coletados a partir de qualquer sistema de procura de

documentos digitais.
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b) Acerca dos processos de digitalizagdo, também devera ser fornecido SOFTWARE DE
BILHETAGEM, devendo ser constar da proposta comercial a marca e versao,
contemplando as seguintes caracteristicas basicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS
1.1 Determinagdo exata do nimero de documentos impressos.

1.2 Possibilidade de atribuir custos diferentes para cada maquina.

1.3 Informar com precisdo quem, quando, qual e de onde o documento foi
impresso, Contabilizando o usuario;

1.4 Permitir recusar e pausar a impressao de um determinado utilizador.

1.5 Estipular previamente cota de impressdes por usuario.

1.6 Funcionar em base de sistema operacional LINUX/WINDOWS.

c) Acerca dos processos de digitalizagcdo, ainda devera ser fornecido SOFTWARE DE
GESTAO DE ATIVOS E MONITORAMENTO, devendo constar da proposta comercial a
marca e versdao, contemplando as seguintes caracteristicas:

CARACTERISTICAS TECNICAS BASICAS
1.1 Coletar contadores fisicos de impressoras e multifuncionais, em rede, ou

instalada localmente.

1.2 Coletar informacdes de nivel de suprimentos (Toner, Cilindro, etc), para
controle de reposicdo de insumos, evitando assim que equipamentos fiquem
parados.

1.3 Coletar informacgdes de status e ou defeitos dos dispositivos.

1.4 Disponibilizar para a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia, via Web
(internet), todas as informacdes coletadas dos equipamentos instalados.

1.5 Gerar relatério de leitura dos medidores de paginas dos dispositivos.
Permitindo assim melhor controle sobre as paginas impressas

1.6 Gerar e enviar alertas automaticos para locais pré-determinado de niveis de

suprimento e cddigos de defeitos.

d) Acerca dos processos de digitalizacdo, por fim, devera ser disponibilizado um (01)
computador para instalacdo de todas as solucbes de softwares solicitadas, que
atenderd como servidor de solucbes e FTP, servidor de Impressdao e servidor de
imagens para a Prefeitura Municipal de Estrela do Indaiad-MG. Devera ser informado
na proposta comercial a marca e modelo, e contemplando as seguintes caracteristicas
minimas:

CONFIGURACAO MINIMA DO SERVIDOR
1.1 Processador Core Duo ou superior;
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1.2 - 8 Gb de memoria RAM;

1.3 - 04 HDs de 500 GB houte swap ou similar ou superior;

1.4 - Placa de rede Gigabit ou superior;

1.5 - 06 entradas USB;

1.6 - Gravador de DVD;

1.7 - Sistema operacional compativel com os softwares instalados.

ESPECIFICACAO BASICA DOS EQUIPAMENTOS A SEREM DISPONIBILIZADOS,
CONFORME SEGUINTES TIPOS DE CLASSIFICAGAO:

OBIJETO:
QUANTIDADE ESPECIFICAGCOES E CARACTERISTICAS MINIMAS
TIPO |
e Velocidade de impressao minima de 35 ppm
e Codpia multipla: Até 999 cépias
e Resolugdao minima de impressao e copia = 1.200dpi
e Ampliagdo redugdo e Zoom: De 25% a 400%
¢ Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF)
50 folhas - DUPLEX
e Meméria minima de 512 MB
e Linguagem da impressora PCL5/6
e Conectividade padrdo USB,084/100/1000
e Protocolo de rede: TCP/IP
e Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7,
19 Windows 10, Mac e Linux

e Resolugdo de digitalizagdo minima de 600x600dpi

e Formato TIFF, JPEG, PDF

o Digitalizacdo para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,

e Capacidade de entrada de papel padrdo gaveta minima
de 250 folhas

o Capacidade de saida de papel minima 50 folhas

e Gramatura do papel minimo de 75- 120g/m?

¢ Formato de papel suportado de A5 até oficio

e Suportes de impressdo: Papel normal, grosso, reciclado,
timbrado, pré-impresso

e O equipamento devera suportar cota de impressdo e
copia por usuario interno independente de servidor.

o Digitalizacdo, impressao e copia frente/verso automatica.
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Ciclo de trabalho mensal: 50.000 paginas

02

TiPO 1

Impressora laser color nova sem uso anterior;

Funcoes: Impressdo, copia, digitalizacdo e fax

Velocidade de impressdo a preto: até 30 ppm

Velocidade de impressdo a cores: até 20 ppm

Resolucdo de impressao: 4800 x 1200 dpi

Qualidade de impressdao: Minimo de 1200 x 1200 ppp
colorido

Qualidade de impressao: Minimo de 600 x 600 ppp preto
Conectividade: Rede Ethernet 084/100/1000 Base TX (RJ-
45), USB, USB 2.0 e Wi-fi

06

TiPO 1l

Velocidade de impressao minima de 50 ppm

Cépia multipla: Até 999 cépias

Resolug¢dao minima de impressao e copia = 1.200dpi
Ampliagdo redugdo e Zoom: De 25% a 400%

Alimentador Recirculador Automatico de Originais (ADF)
80folhas - DUPLEX

Memdria minima de 512 MB

Velocidade do Processador minimo de 600MHZ

Painel Touch screen;

Linguagem da impressora PCL5/6

Conectividade padrdo USB,084/100/1000

Protocolo de rede: TCP/IP

Ambiente Windows a partir XP, Vista, Windows7,
Windows 10, Mac e Linux

Resolucdo de digitalizacdo minima de 600x600dpi
Formato TIFF, JPEG, PDF

Digitalizacdo para e de: E-mail, Pasta, USB, SMB, FTP,
Capacidade de entrada de papel padrao gaveta minima
de 520 folhas
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e Capacidade de saida de papel minima 250 folhas

e Gramatura do papel minimo de 60- 120g/m?

¢ Formato de papel suportado de A5 até oficio

e Suportes de impressdo: Papel normal, grosso, reciclado,
timbrado, pré-impresso

e O equipamento devera suportar cota de impressao e
copia por usudrio interno independente de servidor.

e Digitalizacdo, impressdo e copia frente/verso automatica.

¢ Ciclo de trabalho mensal: 50.000 paginas

01

TIPO IV
e Multifuncional digital laser nova de primeiro uso;

e Velocidade minima de 42 (quarenta e duas)
copias/impressdes por minuto;

e Resolugdo minima de 1200x1200 dpi;

e Alimentador automdtico de originais frente e verso
(leitura em uma Unica passada);

e Ampliagao e redugao de originais de 25% a 400%;

e Papel compativel com os formatos A4, oficio I, oficio Il;

e (Copias e impressGes multiplas de 1 x 99;

e bypass lateral para 50 folhas (bandeja multi-formatos)

e 02 gavetas de papel para 500 folhas;

e Funcdo de cdpia, impressao e digitalizacao;

e Memodria minima de 128 mb;

e Vidro de exposicdo tamanho oficio;

e Placa de rede ethernet 084/100/1000.

e Funcado Fax

e Rede Wireless

Solugao embarcada de captura de imagens e dados a partir dos
multifuncionais

Solugdo Embarcada baseada em Servidor, possibilitando a
instalacdo de aplicativos (softwares) que possibilitem executar
funcdes diversas e customizadas com interacdo no painel
sensivel ao toque (touchscreen) do equipamento, porém com o
processamento no servidor, evitando desempenho
desnecessario do processador do MFC.

e Solugdo Embarcada sem a necessidade de HD no

Multifuncional
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e Customizacdo do painel sensivel ao toque

e Integra¢ao com OCRs de Mercado

e Plataforma aberta de desenvolvimento de solugdes em
XML

e Criagdo de lista de documentos a serem digitalizados

e As solucbes que deverdo ser embarcadas no MFC deverd
comtemplar as caracteristicas contidas na observacdo
abaixo, demarcada pelo sinal (*)

(*) O Aplicativo de captura de documentos que sera instalado na impressora TIPO |
devera contemplar a seguinte infraestrutura de pastas e documentos:

2.3.17. Os documentos digitalizados deverdo gravados em um servidor “FTP”
designado para suprir a demanda de recebimento e compartilhamento dos arquivos
garantindo maior seguranca e mobilidade dos dados trafegados, tendo o requisito
minimo de:

a) Acesso de Leitura e Escrita pelo multifuncional em FTP local ou remoto
possibilitando acesso externo ao servidor através da internet com login (nome do
usuario) e senha;

b) Conexdo em rede entre servidor e multifuncional;

¢) Acesso ao servidor de dados compartilhados.

2.3.18. INDEXACAO (pasta de armazenamento de documentos) criada através do
multifuncional no servidor, com nimeros e/ou nomes digitados pelo usuario no painel
do mesmo, contemplando a possibilidade de conferéncia da digitacdo através de
calculos de digitos verificadores pré-estabelecidos excluindo assim a possibilidade de
erros dos numeros introduzidos.

2.3.19. DOCUMENTOS: deverdao ser armazenados em formato PDF dentro das
respectivas pastas indexadas, incluido automaticamente o nome dos arquivos. A
sequéncia de documentos a serem digitalizados devera ser feita pela Prefeitura
Municipal de Estrela do Indaia, e, funcionar de forma que os nomes dos documentos
sejam exibidos na tela da multifuncional, devendo apagar desta lista para que se evite
a sobreposicdao de nomes, para documentos que possam incidir mais de uma vez com
0 mesmo nome, providenciando para que seja salvo com uma numeragao sequencial
na frente do nome, de forma a nao ser apagado da lista no painel do equipamento.
2.3.20. FORMAS DE DIGITALIZACAO: o aplicativo embarcado na multifuncional devera
possuir opcdes de digitalizacdo somente frente ou frente verso, ou 2 em 1, de acordo
com a opg¢do escolhida pelo usuario no momento da digitalizacao.

2.3.21. O equipamento deverd se autorregular quanto a resolucdo e tamanho, de
acordo com o documento escolhido, proporcionando imagem com total nitidez de
leitura e menor volume de memaria possivel.

OBS: Estas aplicacoes deverdo ser instaladas pela empresa contratada sem
nenhum custo adicional, tanto no que se refere ao aplicativo bem como o
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‘ treinamento dos funciondrios em tais funcionalidades.

DA PROVA DE CONCEITO

2.3.22. Apds a fase de lances, o pregoeiro solicitara ao licitante classificado em
primeiro lugar que disponibilize na sede da Prefeitura Municipal de Estrela do Indai3,
no prazo de 48h (quarenta e oito horas), demonstracdo das solu¢cbes de modo a
comprovar as condicoes de aplicacdes dos softwares, e, pelo menos, um processo de
digitalizagao de no minimo 04 fluxos documentais customizados diretamente no painel
sensivel ao toque (Touchscreen) das multifuncionais TIPO |.

2.3.23. Deverao ser disponibilizados para prova de conceito, os seguintes itens:

e 01 (uma) Multifuncional dos modelos TIPO | ofertada, para aplicacdo e

desenvolvimento da solucdo embarcada;

2.3.24. O licitante classificado em primeiro lugar deverd demonstrar o seguinte fluxo

abaixo:

e Demonstrar aplicacdo customizada de digitalizacdo e integracdo com o bando de
dados do software de GED;

e Apds informagao do primeiro indice a aplicagao customizada, deverd demonstrar
todas as funcionalidades do software de GED conforme descrito no termo de
referéncia.

e No que se refere ao software de gestdao de ativos e bilhetagem, demonstrar as
caracteristicas exigidas de acordo com o termo de referéncia do edital;

2.3.25. Ao término da demonstragao com sucesso, na Prefeitura Municipal de Estrela
do Indaia emitira Termo de Aceitabilidade da prova de conceito.

2.3.26. O licitante devera demonstrar todo o processo da prova de conceito, incluindo
a montagem e instalacdo da estrutura (hardware e softwares) necessarios para
apresentacdo, no prazo maximo de 48h a contar do resultado da fase lances, sendo
contabilizadas em dias Uteis com expediente na Prefeitura Municipal de Estrela do
Indaid/MG.

2.3.27. Na hipétese de ndo aceitacao, o licitante sera desclassificado, sendo chamado o
segundo colocado na ordem de classificacdo para que cubra o valor apresentado pelo
desclassificado, e assim de forma subsequente até obtencao de resultado valido.
2.3.28. Da forma de contratacdo: Os servicos deverdao ser contratados mediante
solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracao.

2.3.29. E vedada a subcontratagdo parcial ou total do objeto desta licitacdo, sem prévia
autorizacdo do Municipio de Estrela do Indaia-MG.

2.3.30. O servico rejeitado podera ser substituido uma Unica vez, em tempo habil, apds
solicitacdo pelo Setor Requisitante.

Possiveis IMPACTOS AMBIENTAIS

2.3.31. O licitante devera atender no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental. Destaca-se, as recomendacGes contidas no Decreto n° 7.746/2012
(alteracbes do Decreto n.29.178/2017) que estabelece critérios, praticas e diretrizes
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para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel e a Lei n° 12.305/2010 que
institui a politica de residuos sélidos, no que couber.

2.3.32. Desta forma, os materiais ofertados devem ser produzidos por fabricantes
compromissados com o meio ambiente, que mantenham programa continuado de
sustentabilidade ambiental, e que além de se enquadrarem no disposto nos itens
anteriores, comprovem que cumprem a legislagdo ambiental pertinente ao objeto da
licitagao.

2.4. Resultados pretendidos:

2.4.1. A contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de cdpias e impressoes, por
meio do fornecimento de equipamentos com tecnologia digital, tem como objetivo garantir
maior eficiéncia, controle e qualidade na producdo de documentos administrativos da
Prefeitura Municipal de Estrela do Indaid. Com a instalacdo de equipamentos modernos, o
servico abrangerd impressdes coloridas e em preto e branco, além de digitalizacOes,
assegurando atendimento continuo as demandas de todas as unidades administrativas.

Para garantir um controle eficiente, serd implementado um sistema de gerenciamento
das impressdes efetivamente realizadas, permitindo monitoramento detalhado da
utilizacdo dos equipamentos, controle de custos e otimizacdo dos recursos. Esse
sistema possibilitard a identificacdo dos usudrios e setores responsaveis por cada
demanda, promovendo maior transparéncia e racionalizacdo do uso dos servicos
contratados.

Além disso, a contratacdo sem franquia minima assegura que a administracdo pague
apenas pelos servicos efetivamente utilizados, eliminando despesas desnecessarias. A
opcao pelo fornecimento de equipamentos ao invés da aquisicdo prépria também
contribui para a reducdo de custos operacionais, uma vez que os gastos com
manutencdo, substituicio de pecas e insumos ficam sob a responsabilidade da
empresa contratada.

O servico contratado prevé a manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos,
com a substituicdo de pecas, componentes e materiais necessarios, garantindo pleno
funcionamento e evitando paralisacbes que possam comprometer a rotina
administrativa. O fornecimento de insumos originais assegura a qualidade das
impressGes e a durabilidade dos equipamentos, reduzindo a necessidade de
intervengoes frequentes.

Outro beneficio esperado é a melhoria na gestdao documental, especialmente com a
ampliacdo do servico de digitalizacdo, permitindo um arquivamento mais eficiente e
reduzindo a dependéncia do uso de papel. Isso contribui para a moderniza¢cdo dos
processos administrativos, tornando-os mais ageis e sustentaveis.

Dessa forma, a contratacdo busca proporcionar um servico eficiente, econdmico e
sustentdvel, garantindo qualidade na prestacdo dos servicos, melhor gerenciamento
dos recursos publicos e otimizacdo das rotinas administrativas.

3 - ESTIMATIVA DA QUANTIDADE
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3.1. Para estimar a quantidade necessaria para a contrata¢do dos servigos de cépias e
impressdes, considerando o fornecimento de equipamentos com tecnologia digital,
devem ser analisados os seguintes fatores:
3.1.1. Demanda Mensal Média de Impressoes e Cépias
o Levantamento do volume de impressdes e cdpias realizadas nos ultimos

12 meses em cada setor da Prefeitura.
o ldentificacdo de variagGes sazonais (exemplo: aumento de impressdes
em determinados periodos do ano).

3.1.2. Quantidade Estimada por Tipo de Servigo
o Impressoes e copias em preto e branco (PB): X paginas/més

o Impressoes e copias coloridas: Y paginas/més
o Digitalizagdes: Z paginas/més
3.1.3. Nimero de Equipamentos Necessarios

o Avaliacdo da distribuicdo dos setores da Prefeitura e das Secretarias.

o Definigdo da quantidade de equipamentos a serem instalados em cada
unidade para atender a demanda de forma eficiente.

o Considera¢dao do volume de impressdao por equipamento para evitar
sobrecarga ou subutilizacao.

3.1.4. Capacidade dos Equipamentos
o Especificagdo da velocidade de impressdo/cdpia para garantir a fluidez

das atividades.
o Capacidade de digitalizacdo para atender a necessidade de
arquivamento eletrénico.

3.1.5. Margem de Seguranga e Crescimento
o Adicdo de uma margem para cobrir eventuais aumentos de demanda ao

longo da vigéncia do contrato.
o Consideracdo de necessidades imprevistas, como novos projetos ou
ampliacdo dos servigos municipais.
Com base nesses critérios, podemos estruturar uma estimativa detalhada. Caso tenha

dados especificos de volumes atuais ou histdricos de consumo, posso calcular uma
proje¢ao mais precisa.

_ UNIDADE
ITEM DESCRICAO BASICA DE QTDE
MEDIDA
0 1 Servico de impressdo/cépia por PAGINA COLOR sV 50.000
02 Servigo de impressdo por PAGINA DIGITALIZADA NV 70.000
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03 | Servico de impresséo/copia por PAGINA PB SV 550.000

4 - ESTIMATIVA DO POSSIVEL VALOR DA CONTRATACAO:

4.1. O valor aproximado sera RS 183.900,00 (cento e oitenta e trés mil e novecentos
reais), conforme pesquisa de precos com mapa comparativo realizado pelo
departamento de compras.

Considerando o Decreto Municipal 1298/2022, foi utilizado, como método para
obtencdo do preco estimado por item, a média aritmética dos valores obtidos na
pesquisa de precos, sobre um conjunto de cinco precos. Foi utilizada a metodologia da
média aritmética dos valores obtidos na pesquisa de precos para estabelecer um preco
de referéncia condizente com o praticado no mercado.

5 - PARCELAMENTO DA SOLUCAO:

siM ()
NAO .

JUSTIFICATIVA:

A distribuicao dos itens em lote e as especificacdes técnicas exigidas sao necessarias e
imprescindiveis para a obtencdo dos servicos de qualidade, compativeis com as
praticadas no mercado em referéncia.

A execugdo unificada permite melhor controle sobre os volumes contratados,
garantindo que as impressGes coloridas, preto e branco e as digitalizacbes sejam
realizadas com equipamentos adequados, sem necessidade de multiplas licitagcdes ou
contratos distintos. Isso reduz prazos e evita paralisagdes do servigo por problemas
operacionais.

A gestdo de um contrato Unico minimiza riscos de incompatibilidade entre diferentes
fornecedores, evitando possiveis disputas sobre responsabilidades na manutencdo dos
equipamentos e fornecimento de insumos. Portanto, ndo se enseja o parcelamento da
solucdo.

6 - JUSTIFICATIVA

JUSTIFICATIVA:

A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de cOpias e
impressGes, com fornecimento de equipamentos de tecnologia digital, &€ fundamental
para garantir a continuidade e manutencao dos servigos e expedientes administrativos
da Prefeitura Municipal de Estrela do Indaia.

A administragdao publica depende da formalizagao e registro de atos administrativos
para assegurar a legalidade e a transparéncia de suas agdes. Esse processo demanda
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um elevado volume de coépias, digitalizacbes e impressdes, sendo essencial a
disponibilizacdo de equipamentos modernos e eficientes que possibilitem a execugdo
dessas atividades de forma agil e segura.

Nos termos do Art. 37, caput, da Constituicao Federal de 1988, a administracdo
publica deve observar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. A disponibilizacdo de servicos de impressao e digitalizacao
adequados estad diretamente ligada a necessidade de cumprimento do principio da
legalidade, garantindo que documentos administrativos sejam devidamente
formalizados, registrados e arquivados conforme exigido pela legislacdo vigente.

Além disso, a digitalizacdo e gestdo documental contribuem para a modernizacdo dos
processos administrativos, facilitando a consulta e o compartilhamento de
informacgdes entre os setores da Prefeitura, promovendo maior eficiéncia operacional
e seguranca na preservacdo dos documentos.

A contratacdo também visa atender as diretrizes de economicidade e eficiéncia na
gestdo dos recursos publicos, evitando custos elevados com a aquisicdo e manutencao
de equipamentos préprios, ao mesmo tempo em que proporciona um servico continuo
e de alta qualidade. A manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos, bem
como o fornecimento de insumos originais (exceto papel), asseguram a regularidade
da prestagdo do servigo, evitando interrupgGes que possam comprometer o
funcionamento da administragdao municipal.

Dessa forma, a contratacdo se justifica pela necessidade de garantir o suporte
adequado as atividades administrativas da Prefeitura, assegurando a continuidade dos
servicos publicos de maneira eficiente, transparente e alinhada aos principios
constitucionais da administragdo publica.

Este processo deve observar os dispositivos legais, seguindo o rito procedimental
comum a que se refere o Art. 17 da Lei 14.133/2021 e suas alteragbes, bem como as
condicOes e exigéncias estabelecidas em Edital de licitagao.

A escolha da modalidade de Pregao Eletronico para a realizacdo deste processo
licitatério justifica-se pela maior rapidez em sua execucao e pela possibilidade de se
obter precos mais vantajosos pela Administracdo, pela possibilidade que tem os
licitantes de reduzir precos durante o préprio processo de escolha.

De acordo com as informacgdes levantadas no estudo preliminar, ora apresentado,
tomando-se por base a necessidade do objeto, a contratacdo pleiteada é viavel,
necessaria e adequada, e encontra-se dentro da previsdo de despesas das secretarias
solicitantes, conforme planejamento existente.

7 - MAPA DE RISCOS

Categ'orla Descricéo Probabilidade|Impacto|| Medidas de Mitigacéo
do Risco
Impugnacéo ao edital Revisdo criteriosa do
Juridico por clausulas Média Alta edital antes da
restritivas publicacéo e
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atendimento aos
principios da isonomia e
competitividade

Atrasos na assinatura
do contrato devido a

Definicéo de prazos
adequados e

Juridico Media Alta transparéncia na
recursos «
S conducéo do processo
administrativos L
licitatorio
Fornecimento de e
. Especificacdo técnica
equipamentos
. . P . clara no termo de
Técnico incompativeis com as ||Baixa Alta A N
) referéncia e realizacéo
necessidades da .
) de testes prévios
Prefeitura
« Estabelecimento de
Falhas na manutencéo . .
i X ; - clausulas contratuais
Técnico corretiva e preventiva ||[Média Alta .
) rigorosas prevendo
dos equipamentos )
prazos e penalidades
Proposta inexequivel Exigéncia de
. . apresentada por .- comprovacao de
Financeiro [P P Média Alta provacao de
empresa sem capacidade técnica e
capacidade técnica econémico-financeira
Planejamento
. . Atraso no pagamento . - or¢amentario adequado e
Financeiro |, Pag Baixa Média Game g
a empresa contratada previsdo de fluxo de
caixa
Definicéo de prazos
Tempo excessivo para contratuais para
Operacional ||substituicdo de pecas |Média Alta reposicéo de pecas e
defeituosas penalidades em caso de
descumprimento
Falta de insumos, . .
Monitoramento continuo
exceto papel, i
. . do fornecimento e
Operacional |[comprometendo o Baixa Alta

funcionamento dos
equipamentos

estoque minimo
obrigatério

8 - CONCLUSAO

Diante da necessidade constatada e de sua evidente correlacdo com o interesse
publico na solugdo da demanda, bem como considerando as opg¢des de mercado
analisadas e os apontamentos delineados para o formato bdsico da contratacao,
entendemos que a opcdo eleita se alinha ao principio da eficiéncia. Isso porque os
servicos sdo essenciais para assegurar a viabilidade técnica das atividades operacionais
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da administragao municipal, garantindo a continuidade dos servigos publicos prestados
por esta municipalidade.

A escolha desta solugdo se revela como a mais adequada ao momento, levando em
consideragao os elementos disponiveis e visando a obten¢do da melhor proposta, em
plena consonancia com o disposto no Art. 11 da Lei n2 14.133/2021. Dessa forma, com
fundamento nos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico, DECLARO
SER VIAVEL a contratacdo pretendida.

Por fim, salientamos que a solu¢do proposta caracteriza estudo preliminar da fase de
planejamento, nada obstando que seja complementada a seguir, por alteragdes
verificadas no mercado, ou por aprimoramento do estado da técnica ou
redimensionamento da necessidade a ser atendida.
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ANEXO XIII

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2025
PROCESSO LICITATORIO N.° 007/2025

DECRETO MUNICIPAL 1352/2023

"Dispde sobre o uso de assinaturas
eletrbnicas no ambito da Administracéo
Piblica Municipal, autarquica e
fundacional, regulamentando o disposto
no Art. 5°, da Lei n° 14.063, de 23 de
setembro de 2020, gquanto ao nivel
minimo exigido para a assinatura
eletrbnica em interacbdes eletrdnicas
com entes privados e outros entes
publicos, e d& outras providéncias."

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ESTRELA DO INDAIA-MG, no uso de sucs
atribuicoes legais e,

Considerando a necessidade de regulamentacdo do Art.
5°, da Lei n°® 14.063, de 23 de setembro de 2020, no dmbito municipal e
de acordo com o interesse publico local;

Considerando que a validacdo de informacdes e
identificacdo pessoal em ambiente digital € uma necessidade que se
faz presente no dmbito da Administracdo Publica Municipal, autdrquica
e fundacional;

Considerando que as assinaturas eletrénicas  sGo
instrumentos legais para conferir validacdo juridica da autenticidade de
dados e identificacdo de pessoas fisicas e juridicas;

Considerando que a assinatura eletrbnica permite
realizacdo de transacdes seguras, promove a diminuicdo de gastos
para assinar documentos, permite assinatura de contratos e notas fiscais
sem necessidade de deslocamentos fisicos, de relatdrios do E-Social,
sendo valioso instrumento para conferir agilidade a expedientes
burocrdticos e administrativos que podem ser resolvidos em ambiente
virtual;

Considerando que a certificacdo de validade e
autenticidade de documentos €& uma constante da rofina
administrativa municipal, e, que com o advento da Lei 14.133/2021 tal
realidade inseriu-se na ordem do dia;

DECRETA: @ :
.
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Art. 1° Este Decreto dispGe sobre o uso de assinaturas eletrdnicas no ambito da
Administragdo Publica Municipal, autarquica e fundacional, e regulamenta o Art. 5°, da
Lei n.° 14.063/2020, quanto ao nivel minimo exigido para a assinatura eletrénica em
interagBes com este ente pablico.

Art. 2° Este Decreto aplica-se a:

I - interacdo eletrénica interna dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal direta, autarquica e fundacional, do Municipio de Estrela do Indaia-MG;

Il - interacdo entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito privado, diretamente
ou por meio de procurador ou de representante legal, com a Administracdo Publica
Municipal, autarquica e fundacional, e

I11 - interacdo eletrdnica entre os entes publicos de que trata o inciso | e outros entes
publicos de qualquer Poder ou ente federativo.

Pardgrafo Unico. O disposto neste Decreto néo se aplica:

| - aos processos judiciais;

Il - & interacdo eletrbnica:

a) entre pessoas naturais ou entre pessoas juridicas de direito privado;

b) na qual seja permitido o anonimato; e

¢) na qual seja dispensada a identificacdo do particular;

lll - aos sistemas de ouvidoria de entes publicos;

IV - aos programas de assisténcia a vitimas e a testemunhas ameacadas;

V - as outras hipdteses nas quais deva ser dada garantia de preservacdo de sigilo da
identidade do particular na atuacdo perante o ente publico; e

VI - as interacbes sem participacdo da Administracdo Puablica Municipal, direta,
autarquica e fundacional, que envolvam:

a) outros Poderes;

b) 6rgdos constitucionalmente autbnomos;

c) outros entes federativos;

d) empresas publicas; ou

e) sociedades de economia mista.

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

| - interacdo eletrbnica: o ato praticado por particular ou por agente publico, por meio
de edicgéo eletrénica de documentos ou de acdes eletronicas, com a finalidade de:

a) adquirir, resguardar, transferir, modificar, extinguir ou declarar direitos;

b) impor obrigacdes; ou

c) requerer, peticionar, solicitar, relatar, comunicar, informar, movimentar, consultar,
analisar ou avaliar documentos, procedimentos, processos, expedientes, situacdes ou
fatos;

Il - validagdo biometrica: confirmacdo da identidade da pessoa natural mediante
aplicacdo de método de comparacéo estatistico de medicao biologica das caracteristicas
fisicas de um individuo com objetivo de identifica-lo unicamente com alto grau de

seguranca;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/Lei/L14063.htm#art5
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lll - validacdo biogréafica: confirmagdo da identidade da pessoa natural mediante
comparacdo de fatos da sua vida, tais como nome civil ou social, data de nascimento,
filiacdo, naturalidade, nacionalidade, sexo, estado civil, grupo familiar, endereco e
vinculos profissionais, com o objetivo de identificad-la unicamente com medio grau de
seguranca; e

IV - validador de acesso digital: 6rgdo ou entidade, publica ou privada, autorizada a
fornecer meios seguros de validacdo de identidade biométrica ou biogréfica em
processos de identificacdo digital.

V - autenticacdo eletrénica: o processo eletronico que permite a identificagéo eletronica
de uma pessoa natural ou juridica e validacao juridica da autenticidade e validade de
documentos eletronicos;

VI - assinatura eletronica: os dados em formato eletrdnico que se ligam ou estdo
logicamente associados a outros dados em formato eletrdnico e que sdo utilizados pelo
signatéario para assinar, observados 0s niveis de assinaturas apropriados para os atos
previstos nesta Lei;

VII - certificado digital: atestado eletronico que associa os dados de validagdo da
assinatura eletrénica a uma pessoa natural ou juridica;

VIII - certificado digital ICP-Brasil: certificado digital emitido por uma Autoridade
Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), na forma da legislacdo vigente.

IX - assinatura eletrbnica avancada: a que utiliza certificados ndo emitidos pela ICP-
Brasil ou outro meio de comprovacao da autoria e da integridade de documentos em
forma eletronica, desde que admitido pelas partes como vélido ou aceito pela pessoa a
guem for oposto o documento, com as seguintes caracteristicas:

a) esta associada ao signatéario de maneira univoca;

b) utiliza dados para a criacdo de assinatura eletronica cujo signatario pode, com
elevado nivel de confianca, operar sob o seu controle exclusivo;

c) esta relacionada aos dados a ela associados de tal modo que qualquer modificacédo
posterior é detectavel;

X - assinatura eletronica qualificada: a que utiliza certificado digital, nos termos do Art.
10, 81°, da Medida Proviséria n° 2.200-2/2001.

Art. 4° A exigéncia de niveis minimos de assinatura eletrénica ndo podera ser invocada
como fundamento para a ndo aceitacdo ou invalidacdo de assinaturas realizadas
presencialmente, de forma manuscritas, ou derivadas de procedimentos presenciais para
a identificacdo do interessado ou autenticacdo de documento.

Art. 5° Os niveis minimos para as assinaturas em interacdes eletronicas com a
Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional séo:

| - assinatura eletronica simples: admitida para as hipoOteses cujo contetdo da
interacdo ndo envolva informacGes protegidas por grau de sigilo e ndo ofereca risco
direto de dano a bens, servicos e interesses da Administracdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional, incluidos:

a) a solicitacdo de agendamentos, atendimentos, anuéncias, autorizagdes e licencas para

a pratica de ato ou exercicio de atividade;
oy
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b) a realizacdo de autenticacdo ou solicitacdo de acesso a sitio eletrénico oficial que
contenha informacbes de interesse particular, coletivo ou geral, mesmo que tais
informagdes ndo sejam disponibilizadas publicamente;

c) o envio de documentos digitais ou digitalizados e o recebimento de nimero de
protocolo decorrente da acéo;

d) a participacdo em pesquisa publica; e

e) o requerimento de beneficios assistenciais, trabalhistas ou previdenciarios
diretamente pelo interessado;

Il - assinatura eletrénica avancada: admitida para as hipoteses previstas no inciso I,
supra, e nas hipdteses de interacdo com a Administragdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional, que, considerada a natureza da relacdo juridica, exijam maior
garantia quanto a seguranca juridica e autoria, incluidos:

a) as interacBGes eletrbnicas entre pessoas naturais ou pessoas juridicas de direito
privado e a Administracdo Publica Municipal direta, autarquica e fundacional que
envolvam informagdes classificadas ou protegidas por grau de sigilo;

b) os requerimentos de particulares e as decisGes administrativas para o registro ou a
transferéncia de propriedade ou de posse empresariais;

c) os atos relacionados a autocadastro, como usuario particular ou como agente pablico
(por sistema informatizado utilizado pela Administracdo), para o exercicio de
atribuicbes, em sistema informatizado de processo administrativo eletrbnico ou de
Servigos;

lll - assinatura eletronica qualificada (Assinatura Digital): aceita em qualquer
hiptese de interacdo eletrbnica com a Administracdo Publica Municipal direta,
autarquica e fundacional, sendo obrigatdria para:

a) os atos de transferéncia e de registro de bens imoveis, ressalvados os atos realizados
perante as juntas comerciais;

b) os atos assinados pelo Prefeito Municipal, exceto nas hipdteses de que trata o §3°,
deste artigo;

c) as decisGes administrativas referentes a concessdo de beneficios assistenciais,
trabalhistas, previdenciarios e tributarios que envolvam dispéndio direto ou rentncia de
receita pela administragéo publica;

d) as declaracGes prestadas em virtude de lei que constituam reconhecimento de fatos e
assuncdo de obrigacoes;

e) o envio de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a procedimentos
administrativos, licitatorios ou medidas de fiscalizacao;

f) a apresentacdo de defesa e interposicao de recursos administrativos;

g) as decisdes administrativas referentes a recursos administrativos, pedidos de
impugnacao, esclarecimentos, pedidos de reconsideracéo e a pedidos genéricos relativos
ao exercicio do direito de peticao;

h) a manifestacdo de vontade para a celebracdo de contratos, convénios, acordos,
parcerias, termos e outros instrumentos sinalagmaticos bilaterais ou plurilaterais
congeéneres;

i) o arquivamento de documentos digitais ou digitalizados em atendimento a
procedimentos administrativos, processos licitatorios, dados contabeis ou fiscais,
constituicdo de banco de dados préoprio ou atendimento & medidas de fiscalizag&o.
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J) as demais hipoteses previstas em lei.

§1° A autoridade maxima deste Municipio podera estabelecer o uso de assinatura
eletronica em nivel superior a0 minimo exigido no caput, caso as especificidades da
interacdo eletrbnica em questao o exijam.

§2° A assinatura eletrénica simples de que trata o inciso I, do caput, serd admitida para
interacdes eletronicas em sistemas informatizados de processo administrativo ou de
atendimento a servigos publicos, em plataforma eletrénica utilizada em sistema de
convénios, sistema eletrdnico de Tribunais de Contas ou situacdes analogas, por parte
de agente publico, exceto nas hipoteses do inciso 11, do caput, sempre que a supremacia
do interesse publico assim o exigir.

§3° A autenticagdo e arquivamento digital de que trata a alinea "i", do inciso Ill, sera
realizado pela Secretaria Municipal de Administragdo, por meio do Secretario em
exercicio, podendo delegar tal atribuicdo a agentes publicos designados por portaria
especifica.

Art. 6° Os usuérios de assinaturas eletrdnicas para as interacbes em meio eletrénico
com a Administracdo Municipal direta, autarquica e fundacional, deverdo respeitar 0s
seguintes critérios:

| - para a utilizagdo de assinatura eletrénica simples, o usuério poderé fazer seu cadastro
pela internet, mediante autodeclaracdo validada em bases de dados governamentais,
como a "GOV.BR", "SEI", ou outra similar que porventura venha a substitui-la;

Il - para a utilizacdo de assinatura avancada, 0 usuario devera realizar o cadastro com
garantia de identidade a partir de validador de acesso digital, perante entidade
certificadora que emita certificados digitais, incluida a:

a) validacdo biografica e documental, presencial ou remota, conferida por agente
publico;

b) validacdo biométrica conferida em base de dados governamental; ou

c¢) validacdo biométrica, biogréafica ou documental, presencial ou remota, conferida por
validador de acesso digital que demonstre elevado grau de seguranca em Seus processos
de identificacéo; e

Il - para utilizagdo de assinatura eletronica qualificada, o usuério utilizara certificado
digital, nos termos da Medida Proviso6ria n° 2.200-2/2001.

§1° A utilizacdo dos procedimentos relacionados com assinatura eletronica,
observardo, no que couber, ao disposto pelo Art. 23, caput, I, da Lei 13.709/2018
(LGPD).

Art. 7° As contas digitais cadastradas na Plataforma "Gov.br", perante o "Sistema
Eletronico de Informacdes - SEI", ou outra plataforma eletronica publica similar que
venha a ser desenvolvida nesse sentido, podem realizar assinaturas eletrénicas simples
que serdo aceitas pela Administracdo Publica Municipal, respeitadas as hipoteses
previstas no Art. 4°, deste Decreto.

Art. 8° Os usuérios sdo responsaveis:
| - pela guarda, pelo sigilo e pela utilizacdo de suas credenciais de acesso, de seus
dispositivos e dos sistemas que provém os meios de autenticacdo e de assinatura; e

@ -
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Il - por informar possiveis usos ou tentativas de uso indevido, em interac@es eletrénicas
com a Administracdo Publica Municipal, quando tal fato colocar em risco a seguranca
juridica, autoria da assinatura e/ou valida¢do de documentos e/ou atos.

Art. 9° Em caso de suspeigdo de uso indevido das assinaturas eletrénicas de que trata
este Decreto, a Administracdo Publica Municipal podera suspender os meios de acesso
das assinaturas eletronicas possivelmente comprometidas, de forma individual ou
coletiva.

Art. 10 A autoria, a autenticidade, a validade juridica e a integridade dos documentos e
da assinatura, nos processos administrativos eletronicos perante a Administracdo
Municipal direta, autarquica e fundacional, poderdo ser obtidas por meio dos padrdes de
assinatura eletrénica definidos neste Decreto.

Art. 11 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo deste Decreto serdo dirimidos pela
Administracéo.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Estrela do Indaid-MG, 28 de novembro de 2023.
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