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ANEXO Il - DESCRICAO E ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: 301 - AGENTE FISCAL DE POSTURAS (Lei Complementar Municipal n® 52/2023 - Lei
Complementar Municipal n® 56/2024)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Proceder a verificacdo e orientagdo do cumprimento da regulamentacdo urbanistica concernente a
edificacOes particulares;

Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizagdo de construgdes irregulares e clandestinas, fazendo
comunicacdes, notificacdes e embargos;

Verificar imdveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes
sanitéarias e o estado de conservacdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos
processos de concessao de "habite-se";

Verificar o licenciamento de obras de construcao ou reconstrucdo, embargando as que ndo estiverem
providas de competente autorizacdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;

Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores da legislagédo
urbanistica;

Efetuar a fiscalizacdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinacao,
construcdo de muro e calgadas, bem como fiscalizar o depo6sito de lixo em local ndo permitido;
Efetuar a fiscalizacdo em construgdes, verificando o cumprimento das normas gerais estabelecidas
pelo Cadigo de Obras do Municipio;

Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas no
municipio;

Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execucdo de servicos, bem como efetuar
levantamentos dos servigos executados;

Fiscalizar os servicos executados por empreiteiras e pelo municipio;

Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucdo das tarefas tipicas do cargo;

Expedir notificagcdes preliminares e autos de infracdo referentes ao cumprimento da legislacdo do
Cadigo Tributario do Municipio;

Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestacdo de
servigos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e 0s servigos que prestam;

Verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que nao
possuam a documentacao exigida;

Verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos, bem
como a observancia das escalas de plantdo das farmacias;

Realizar vistorias para fins de acompanhamento e manutencdo do sistema tributario e para fins de
renovagao do licenciamento;

Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

Intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores das
posturas municipais;

Fiscalizar o horéario de funcionamento das feiras e suas instalacdes em locais permitidos;

Verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para cada
tipo de comércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;
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e Verificar a regularidade da exibicdo e utilizacdo dos anuncios, alto-falantes e outros meios de
publicidade em via publica, bem como propaganda comercial fixa, em muros, tapumes vitrines e
outros;

e Apreender, por infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e logradouros publicos;

e Receber as mercadorias aprendidas e guarda-las em local determinado, devolvendo-as mediante o
cumprimento as formalidades legais;

e Verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em
outros locais;

e Verificar o licenciamento para realizacdo de festas populares em vias e logradouros publicos;

e Verificar o licenciamento para instalagéo de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos
por particulares, inclusive exigindo a apresentacdao de documento de responsabilidade de engenheiro
devidamente habilitado;

e Verificar as violagGes as normas sobre poluicdo sonoras, uso de buzinas, casas de disco, clubes,
boates, discotecas, auto falantes, bandas de musica, entre outras;

e Efetuar levantamento sdcio econémico em processos de licenca ambulante;

e Emitir relatdrios periodicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas;

e Efetuar plantdes noturnos, finais de semanas e feriados para fiscalizacdo da regularidade do
licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais de fiscalizacao;

e Efetuar interdigdo temporéaria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais, industriais,
divers@es publicas e outros, causam incomodo e/ou perigo, contrariando a legislacdo vigente;

e Realizar sindicancias especiais para instrucao de processos ou apura¢do de denuncias e reclamacdes;

e Entregar quando solicitadas notificacdes e correspondéncias diversas;

e Fiscalizar os servicos de pavimentacdo asfaltica realizados pelas empreiteiras, tais como:
terraplenagem de terreno a ser pavimentado, colocagéo de meio-fio e sarjeta, verificagcdo da espessura
da base, pintura de ligacéo, copa, colocacao de boca-de-lobo, largura, etc;

e Fiscalizar servicos de galeria, assentamento de tubos, caixa de ligacéo, po¢o de visita e medicdo da
profundidade e largura das galerias;

e Apresentar periodicamente, boletins de atividades realizadas;

e Eventualmente ministrar treinamentos para os servidores da area;

e Exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhes sejam determinados por lei ou autoridade
competente;

e Executar outras atividades correlatas.

CARGO: 302 - AGENTE FISCAL DE SAUDE (Lei Complementar Municipal n® 56/2024)

REQUISITO: Ensino Médio Completo.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

e ldentificar os problemas de salde comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos, saneantes e
domissanitarios, radiacdes, alimentos, zoonoses, condi¢cdes do ambiente de trabalho e profissdes
ligadas a saude, relacionando-os com as condigdes de vida da Populacéo;

e ldentificar as opiniGes, necessidades e problemas da populagdo relacionada ao uso indevido de
produtos e servicos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes relacionadas
com a salde, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;
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Realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da vigilancia
sanitaria;

Classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiolégico;

Promover a participacdo de grupos da populacéo (associacdo de bairros, entidades representantes e
outros) no planejamento, controle e avaliacdo das atividades de vigilancia sanitéria;

Participar de programacdo de atividades de inspecdo sanitaria para estabelecimentos, produtos e
servicos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as prioridades definidas;

Participar na programacao das atividades de coleta de amostras de produtos de interesse da vigilancia
sanitaria (alimentos, &gua, medicamentos, cosméticos, saneantes, domissanitarios e correlatos);
realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como o
comportamento das doengas veiculadas por alimentos, condigdes sanitérias dos estabelecimentos e 0
perfil da contaminacédo dos alimentos;

realizar e/ou acompanhar inspecdes de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos, reclamacoes,
registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da vigilancia Sanitaria;
Auxiliar na inspecédo industrial e sanitéaria de produtos de origem animal;

realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de analise
fiscal, surto e controle de rotina;

Participar da criacdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doencas veiculadas por
alimento e zoonoses;

Participar da investigacdo epidemioldgica de doencgas veiculadas por alimentos e zoonoses;

Aplicar, quando necessarias medidas previstas em legislacdo sanitaria vigente (intimacdes, infracdes
e apreensoes);

Orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissdo dos autos/termos;
Validar a licenca sanitéria de estabelecimentos de menor risco epidemioldgico, mediante aprovacao
das condicdes sanitarias encontradas por ocasido da inspecao;

Participar da avaliacdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu redirecionamento;
Participar na promocdo de atividades de informacgdes de debates com a populacgéo, profissionais e
entidades representantes de classe sobre temas da vigilancia sanitaria,;

Executar atividades internas administrativas relacionadas com execucdo de cadastro/arquivos e
atendimento ao publico;

Emitir relatdrios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacao;

Efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos publicos, comerciais e industriais verificando as
condicdes gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracdo, suprimento de agua, instalacdes
sanitérias, armazenagem, estado e graus de deterioracdo de produtos pereciveis e condi¢des de asseio;
Inspecionar imdveis antes de serem habitados, verificando condicdes fisicas e sanitérias do local para
assegurar as medidas profilaticas e de seguranca necessarias, com o fim de obter alvaras;

Vistoriar estabelecimentos de salde, saldo de beleza e outros, verificando as condi¢cbes gerais, de
higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotropicos;

Coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados a saude;

Entregar quando solicitadas notificacBes e correspondéncias diversas;

Executar outras atividades correlatas.
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CARGO: 401 - TECNICO DE INFORMATICA (Lei Complementar Municipal n® 25/2018 - Lei
Complementar Municipal 55/2023)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e curso Técnico em Informatica.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuérios nas especificacbes e comandos
necessarios para sua utilizacéo;

Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucdo das tarefas de operacéo, ordem de
servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc;

Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de
dispositivos conectados;

Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessérias;

Notificar e informar aos usuérios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha
ocorrida;

Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera;

Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituicdo, configuracéo e instalacdo de modulos, partes e componentes;

Administrar copias de seguranca, impressdo e seguranca dos equipamentos em sua area de atuacgao;
Executar o controle dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da fase de
processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores;
Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Controlar e zelar pela correta utilizagcdo dos equipamentos;

Ministrar treinamento em area de seu conhecimento;

Auxiliar na execucdo de planos de manutencdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de
computadores e dos sistemas operacionais;

Elaborar, atualizar e manter a documentacdo técnica necessaria para a operacao e manutencdo das
redes de computadores;

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

CARGO: 402 - TECNICO DE SAUDE BUCAL DE ESTRATEGIA DE SAUDE DE FAMILIA
(Lei Complementar Municipal n® 56/2024)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e curso Técnico em Salde Bucal e registro no respectivo
Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Realizar a atencdo em saude bucal individual e coletiva das familias, individuos e a grupos
especificos, atividades em grupo na UBS e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos
demais espacgos comunitarios (escolas, associacdes entre outros), segundo programacao e de acordo
com suas competéncias técnicas e legais;

Coordenar a manutencdo e a conservagdo dos equipamentos odontoldgicos;

Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal com os demais membros da
equipe, buscando aproximar e integrar acdes de satde de forma multidisciplinar;

Apoiar as atividades dos ASB e dos ACS nas ac¢bes de prevencao e promoc¢ao da satde bucal,
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Participar do treinamento e capacitacdo de auxiliar em saude bucal e de agentes multiplicadores das
acOes de promocdo a salde;

Participar das acGes educativas atuando na promocéo da saude e na prevencdo das doencas bucais;
Participar da realizacdo de levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoria de
examinador;

Realizar o acolhimento do paciente nos servicos de saude bucal;

Fazer remocao do biofilme, de acordo com a indicacao técnica definida pelo cirurgido-dentista;
Realizar fotografias e tomadas de uso odontolégico exclusivamente em consultérios ou clinicas
odontoldgicas;

Inserir e distribuir no preparo cavitario materiais odontoldgicos na restauracdo dentaria direta, sendo
vedado 0 uso de materiais e instrumentos ndo indicados pelo cirurgido-dentista;

Auxiliar e instrumentar o cirurgido-dentista nas intervengdes clinicas e procedimentos demandados
pelo mesmo;

Realizar a remocéo de sutura conforme indicacgao do Cirurgido Dentista;

Executar a organizacdo, limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizacdo do instrumental, dos
equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho;

Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds atos cirdrgicos;

Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, manuseio e descarte de produtos e residuos
odontoldgicos;

Processar filme radiogréafico;

Selecionar moldeiras;

Preparar modelos em gesso;

Manipular materiais de uso odontologico;

Exercer outras atribuicdes que sejam de responsabilidade na sua area de atuacéo.

CARGO: 403 - TECNICO MEDIO DE SAUDE 3 - TECNICO DE INFORMATICA (Lei
Complementar Municipal n° 56/2024)

REQUISITO: Ensino Médio Completo e curso Técnico em Informatica.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificacfes e comandos
necessarios para sua utilizacéo;

Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucdo das tarefas de operacdo, ordem de
servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc;

Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de
dispositivos conectados;

Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias;

Notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informaética, sobre qualquer falha
ocorrida;

Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera;

Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituicdo, configuracéo e instalacdo de mddulos, partes e componentes;

Administrar copias de seguranca, impressdo e seguranca dos equipamentos em sua area de atuacao;
Executar o controle dos fluxos de atividades, preparacdo e acompanhamento da fase de
processamento dos servigos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores;
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Participar de programa de treinamento, quando convocado;

Controlar e zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos;

Ministrar treinamento em area de seu conhecimento;

Auxiliar na execucdo de planos de manutencdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de

computadores e dos sistemas operacionais;

e Elaborar, atualizar e manter a documentagdo técnica necessaria para a operagao e manutengdo das
redes de computadores;

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

CARGO: 501 - NUTRICIONISTA (Lei Complementar Municipal n® 1.829/2007 - Lei Complementar
55/2023)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Nutri¢do e registro no respectivo Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 30 horas semanais

ATRIBUICOES:

e Propor e coordenar a ado¢do de normas, padrbes e métodos de educacao e assisténcia alimentar, em
estabelecimentos escolares, hospitalares e outros;

e Elaborar informes técnicos para divulgacdo de normas e métodos de higiene alimentar, visando a
protecdo materno-infantil,

e Prescrever regimes para pessoas sadias ou subnutridas, bem como dietas especiais para doentes;

e Orientar a execucgdo dos cardapios, verificando as condi¢des dos géneros alimenticios, sua preparacdo
e cozimento, sem desperdicio de seus valores nutritivos;

e Recomendar os cuidados higiénicos necessarios ao preparo € a conservacdo dos alimentos para
gestantes, nutrizes e latentes;

e Determinar a quantidade e qualidade dos géneros alimenticios a serem adquiridos;

e Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

CARGO: 502 - TECNICO SUPERIOR DE SAUDE 2 - BIOQUIMICO/FARMACEUTICO (Lei
Complementar Municipal n° 56/2024)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Bioquimica/Farmacia e registro no respectivo Conselho
de Classe.

CARGA HORARIA: 40 horas semanais

ATRIBUICOES:

e Executar testes e exames hematoldgicos, soroldgicos, bacterioldgicos, parasitolégicos, citologicos e
outros;

e Orientar e supervisionar o trabalho de auxiliares na realizagéo de exames e testes relativos a patologia

clinica;

Elaborar relatorios e pareceres diagnosticos, resultantes de testes, analises e experiéncias;

Preencher e assinar laudos resultantes dos exames realizados;

Controlar a qualidade dos exames realizados no laboratorio;

Participar da programacao e execucdo do aperfeicoamento de pessoal;
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Requisitar material, o equipamento e aparelhos necessarios ao desenvolvimento das atividades do
laboratdrio, bem como providenciar a manutencdo dos mesmos;

Substituir o farmacéutico quando designado;

Zelar pela limpeza, ordem e controle do local de trabalho;

Comunicar qualquer irregularidade detectada;

Elaborar escala de férias do pessoal, manter atualizados os registros de a¢Ges de sua competéncia;
Cumprir e fazer cumprir as normas do setor;

Coordenar e participar da aquisi¢do, armazenamento, controle de qualidade, estoque, distribuicdo e
dispensacdo de medicamentos, de acordo com as normas e protocolos de farmacovigilancia;
Realizar analise técnica das prescricdes de medicamentos e formulas;

Elucidar duvidas técnicas de pacientes/clientes e equipe;

Supervisionar e garantir o cumprimento de procedimentos técnicos, de acordo com as normas
aplicaveis;

Orientar pacientes em relacéo ao uso do medicamento prescrito;

Controlar a entrada e saida de medicamentos psicotropicos e entorpecentes;

Controlar registros e acompanhar auditoria, quando necessario;

Estabelecer uma relacédo de cuidado centrada no paciente;

Desenvolver acdes para a promocao, protecdo e recuperacao da saude;

Participar ativamente na formulagdo e no acompanhamento da farmacoterapia;

Realizar intervencdes farmacéuticas;

Conhecer as informacdes constantes no prontuario do paciente;

Prescrever no ambito de sua competéncia profissional;

Acompanhar a adeséo dos pacientes ao tratamento e realizar agOes para a sua promogao;
Estabelecer processo adequado de comunicagdo com os pacientes, os cuidadores, as familias, equipes
de salde e sociedade;

Fornecer informacdo sobre medicamentos a equipe de saude;

Orientar e educar os pacientes, a familia, os cuidadores e a sociedade sobre temas relacionados a
salde;

Desenvolver e participar de programas de treinamento e educacgdo continuada de recursos humanos
na area de salde;

Realizar a gestdo de processos e projetos, visando a qualidade dos servicos clinicos prestados;
Participar da elaboracédo de protocolos de servigos e demais normativas que envolvam as atividades
clinicas;

Desenvolver acBes para prevencdo, identificacdo e notificacdo de incidentes relacionados aos
medicamentos e outras tecnologias em salde;

Outras atribuicdes correlatas.

CARGO: 503 - TECNICO SUPERIOR DE SAUDE 2 - DENTISTA (Lei Complementar Municipal
n° 56/2024)

REQUISITO: Ensino Superior Completo em Odontologia e registro no respectivo Conselho de Classe.

CARGA HORARIA: 20 horas semanais

ATRIBUICOES:
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Executar e coordenar os trabalhos relativos a diagndstico, prognostico e tratamento de afec¢des de
tecidos moles e duros da boca e regido maxilofacial, utilizando processos laboratoriais, radiograficos,
citologicos e instrumentos adequados, para manter ou recuperar a satde bucal;

Examinar os tecidos duros e moles da boca e a face no que couber ao Cirurgido-Dentista, utilizando
instrumentais ou equipamentos odontologicos por via direta, para verificar patologias dos tecidos
moles e duros da boca, encaminhando nos casos de suspeita de enfermidade na face, ao médico
assistente;

Identificar as afec¢bes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais,
radiologicos ou outra forma de exame complementar para estabelecer diagnostico, progndéstico e
plano de tratamento;

Aplicar anestesias tronco regionais, infiltrativas, topicas ou quaisquer outros tipos regulamentados
pela CFO, para promover conforto e facilitar a execucdo do tratamento;

Promover a satde bucal, quer no ambito do Posto/Unidade de saude quer no meio externo, através
da participacdo direta com conferéncias e palestras sobre o0s varios aspectos da odontologia,
notadamente a preventiva,;

Extrair raizes e dentes, utilizando forceps, alavancas e outros instrumentos, quando ndo houver
condigdes técnicas e/ou materiais de tratamento conservador; efetuar remogdo de tecido cariado e
restauracdo dentéria, utilizando instrumentos, aparelhos e materiais tecnicamente adequados, para
restabelecer a forma e a funcéo do dente;

Executar a remocdo mecanica da placa dental e do calculo ou tartaro supra e subgengival, utilizando-
se de meios ultrassénicos ou manuais;

Prescrever ou administrar medicamentos, inclusive homeopaticos, quando o Cirurgido Dentista for
devidamente habilitado em homeopatia em odontologia, determinando a via de aplicacdo, para
auxiliar no tratamento pré, trans e pos-operatorio;

Proceder a pericias odontoadministrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;

Coordenar, supervisionar ou executar a coleta de dados sobre o estado clinico dos pacientes,
lancando-os em fichas individuais, para acompanhar a evolucao do tratamento;

Orientar e zelar pela preservagédo e guarda de aparelhos, instrumental ou equipamento utilizado em
sua especialidade, observando sua correta utilizagéo;

Elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontoldgico preventivo
voltados principalmente para a comunidade de baixa renda e para os estudantes da rede municipal de
ensino;

Elaborar pareceres, informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observacOes e sugerindo medidas para implantacdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacdo;

Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuacao;
Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar, realizando-
as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos humanos em sua area de atuacao;

Participar de grupos de trabalho e/ou reuniées com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas
e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicOes sobre situacdes e/ou
problemas identificados, opinando, oferecendo sugest@es, revisando e discutindo trabalhos técnico
cientificos, para fins de formulacéo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;
Realizar outras atribui¢fes compativeis com sua especializacéo profissional.
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